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La Universidad del Norte es una Institucién particular de Educacién Superior constituida en
la ciudad de Monterrey, Nuevo Ledn con plena capacidad y personalidad juridica
reconocida en términos que sefala el acuerdo administrativo del Ejecutivo del Estado, con
el reconocimiento de Estudios con Validez Oficial (R.V.O.E.) de fecha 18 de julio de 1973.

Mision 2035 — Universidad del Norte

La Universidad del Norte tiene como misién formar integralmente a sus estudiantes
mediante una educacion de calidad, pertinente, inclusiva y socialmente responsable,
sustentada en el conocimiento, la tecnologia y el humanismo. Acompafnamos a cada
estudiante en la construccion de su proyecto de vida, promoviendo el desarrollo de
competencias profesionales, éticas y sociales, pensamiento critico, creatividad e
innovacion, con un firme compromiso hacia el desarrollo sostenible de México y la
transformacion de su entorno. Inspiramos a nuestras y nuestros estudiantes a aprender con
pasion, a innovar con propésito y a servir con responsabilidad, respondiendo a los retos de
un mundo digital y globalizado en constante transformacion.

Vision 2035 — Universidad del Norte

En 2035, la Universidad del Norte es una institucion de educacion superior reconocida por
la calidad y pertinencia de sus programas académicos, su capacidad de innovacion y su
enfoque humanista. Se consolida como una comunidad académica que forma egresadas y
egresados con liderazgo, espiritu emprendedor y responsabilidad social, capaces de
generar impacto positivo en su entorno local, nacional e internacional, contribuyendo al
desarrollo social, econdmico, cultural y sostenible del pais.

Observancia

Todos los que conforman la comunidad de la Universidad del Norte, tienen la obligacion de
observar el presente reglamento. Su ignorancia no es justificacién de las infracciones
sancionadas por el mismo.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La Institucion tiene entre sus fines la de crear y difundir la cultura mediante:

A. Impartir Educacion Media Superior, Educacién Superior y de Posgrado,
Humanistica y Tecnoldgica con un alto nivel académico.

B. La formaciéon de Profesionales, Investigadores y Maestros Universitarios, como

medio de coadyuvar a la solucion de las necesidades de la entidad, nacionales e

internacionales.

Contribuir al desarrollo de carreras necesarias a corto y mediano plazo.

Proyectar hacia la sociedad los beneficios de la cultura.

Realizar y fomentar la Investigacion Cientifica y Tecnologica.

Realizar y fomentar las actividades artisticas y deportivas como parte de la

formacion integral del estudiante.

G. Fomentar los valores que ayuden al crecimiento personal para trascender en
beneficio de la comunidad en donde se desarrollen.

mmoo

Articulo 2. Para el logro de sus fines, la Universidad se fundamentara en los principios de
Libertad de Céatedra y de Investigacion.

Articulo 3. Las labores de cultura general, extensién universitaria, actividades deportivas,
investigacion cientifica y tecnologica se impulsaran a través de departamentos especiales
cuyas actividades habran de regirse de acuerdo con la naturaleza de sus funciones y
programas.

Articulo 4. La mascota oficial es “EL LINCE”.

Articulo 5. La Universidad del Norte, tiene establecido su Campus en Venustiano Carranza
Norte 1350, en el centro de la ciudad de Monterrey, Nuevo Ledn.

Articulo 6 Podra ejercerse en las siguientes areas académicas de su interés y especialidad:

Area de Preparatoria.

Area de Humanidades y Ciencias Sociales.
Area de Ingenieria.

Area de Informatica.

Area de Posgrado.

Area de Psicologia

Area de Ciencias Juridicas

Areas que posteriormente se establezcan.

IEMMOUO®>

Articulo 7. La Universidad del Norte formulara libremente los planes y programas de
estudio y sus métodos de ensefianza, de acuerdo con las estipulaciones de las leyes locales
y federales, dandole a su educacion la amplitud tedrica y practica necesaria para que los
alumnos queden debidamente capacitados para el pleno ejercicio de su profesion.
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Articulo 8. La Universidad del Norte tendra completa libertad para el manejo de todas las
cuestiones administrativas, sin mas limitaciones que las establecidas por el marco legal que
nos rige.

Articulo 9. La validez de los estudios hechos en las instituciones establecidas por la
Universidad del Norte, se amparan en el decreto del Ejecutivo del Estado.

Articulo 10. La Universidad del Norte expedira certificados de estudios de nivel Media
Superior, Superior y Posgrado, asi como, titulos profesionales y de posgrado.

Articulo 11. Los alumnos que provengan de otros centros educativos ya sean estatales o
nacionales, sujetaran sus certificados al procedimiento que establezca la Secretaria de
Educacion Publica del Estado de Nuevo Leén.

Articulo 12. Los alumnos que hayan realizado estudios en el extranjero se sujetaran a las
disposiciones legales que normen dichos estudios.

Articulo 13. Los horarios de clase que maneja la institucién son los siguientes:

A. Preparatoria y Licenciatura De Lunes a Viernes:

H. Matutino H. Vespertino H. Nocturno SISTEMA NO
ESCOLARIZADO
8:10-8:55 13:45-14:25 17:45-18:25 8:00-17:30 HORAS
9:00-9:45 14:30-15:10 18:25-19:10
9:50-10:35 15:15-15:55 19:15-19:55
10:55-11:40 16:15-16:55 20:00-20:45
11:45-12:30 17:00-17:40 20:45-21:25
12:30-13:15 17:45-18:25 21:25-22:05
Sabados: 14:00 a 17:00 horas
B. POSGRADO

De lunes a viernes de: 19:00 a 22:00 horas
Sabados de 8:00 a 11:00 horas.

Articulo 14. Son autoridades Universitarias:

Consejo de Administracion.
El Rector.

El Director General.

El Subdirector General.

El Director de Educacion.
Los Directores Académicos.
Los Secretarios de Area.
Los Coordinadores de Area.

IOGMmMODOw»
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|. El Director de Innovacién Educativa
J. Asesor

Articulo 15. El Consejo Administrativo, como maxima autoridad, podra reunirse en
asambleas:

A. Ordinarias que se celebraran dos veces al afo.
B. Extraordinarias que se celebraran en cualquier tiempo, cuando asi lo estime el
propio Consejo.

Articulo 16. Cuando no esté reunido el Consejo, la maxima autoridad es el Rector y en
ausencia de éste, la autoridad sera ejercida por el Director General.

Articulo 17. En cada Area, la autoridad es el Director del Area Académica de acuerdo a las
funciones y facultades que le corresponden, quien debe reportar a la Subdireccion General.

Articulo 18. El Director General sera auxiliado por un Consejo de Directores, el cual no
tendré facultades de decision.

Articulo 19. Cada Director de Area sera apoyado por su Subdirector y su Secretario,
formando ademas un Consejo de Maestros que €l mismo integrara.

Articulo 20. La comunidad estudiantil de cada Area podra organizarse en sociedad, cuyo
gobierno estara a cargo de una Mesa Directiva.

Articulo 21. Las sociedades Estudiantiles a su vez podran formar una federacion dirigida
por su correspondiente Mesa Directiva.

Articulo 22. Son obligaciones y facultades del Consejo Administrativo las siguientes:

A. Aprobar los planes de estudio.

B. Creacion de nuevas dependencias o modificar la organizacion y funcionamiento
de las existentes.

C. Establecer las normas administrativas de la Universidad.

D. Aprobar los reglamentos que normen las actividades y funcionamiento de la vida
académica y administrativa de la Universidad.

E. Conocer las decisiones del personal administrativo y docente que haga la
Rectoria de acuerdo con Direccién General.

F. Conocer y resolver los problemas administrativos y técnicos que llegaran a
suscitarse.

G. Establecer relaciones con las demas Universidades e Instituciones de Cultura
Superior.

H. Decidir sobre los asuntos que afecten la disciplina, el desarrollo y la buena
imagen de la Universidad.

I.  Nombrar al personal directivo

Articulo 23. EI Rector es la autoridad superior en la Universidad del Norte, después del
Consejo Administrativo.

Articulo 24. Para ser Rector se requiere:

A. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles.
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B. Tener titulo Universitario y Posgrado.
C. Ser de reconocida honorabilidad, preparacion cientifica y experiencia educativa.
D. Ser nombrado por el Consejo Administrativo.

Articulo 25. Son obligaciones y facultades del Rector:

A. Convocar al Consejo Administrativo, presidir sus sesiones y ejecutar acuerdos.

B. Intervenir en los problemas de caracter académico y administrativo que se
presenten en las areas a instancias del Director del Area Académica.

C. Atender las relaciones de la Universidad con los padres de familia, las autoridades,
maestros, instituciones y sociedad en general.

D. Promover la superacion del personal docente, el mejoramiento de los alumnos y de
la Universidad del Norte.

E. Representar a la Universidad del Norte en todos los eventos que oficialmente se
establezcan y aquellos en los que reciba invitacion expresa para la maxima
autoridad institucional.

Articulo 26. El Rector es el Representante Legal de la Universidad del Norte.
Articulo 27. Para ser Director General de la Universidad del Norte se requiere:

Ser nombrado por el Consejo Administrativo.

Estar en pleno uso de sus derechos civiles.

Tener los conocimientos del area a cargo y/o la Maestria en Educacion.
Tener titulo Universitario y de Posgrado.

Tener experiencia educativa.

Ser de reconocida honorabilidad y solvencia moral.

mmoow>

Articulo 28. Toda correspondencia o documento oficial de la Universidad del Norte debera
ser suscrita por el Director General, independiente de la firma del Rector.

Articulo 29. El Director General sera responsable de toda documentacién oficial, de las
inscripciones, la expedicion de titulos y certificados, de la estadistica y el archivo general y
de todo lo inherente a la administracion de la Universidad del Norte.

Articulo 30. En ausencia del Director General lo sustituira el Subdirector General,
asumiendo todas sus funciones.

Articulo 31. Para ser Subdirector General en la Universidad del Norte se requiere:

Estar en pleno goce de sus derechos civiles.

Poseer los conocimientos del area asignada y/o una Maestria en Educacion.
Tener titulo Universitario y de Posgrado.

Tener experiencia educativa.

Ser de reconocida honestidad y solvencia moral.

Ser nombrado por el Consejo Administrativo.

mmoow>

Articulo 32. En ausencia del Rector y/o Director General, el Subdirector general debera
suscribir toda correspondencia o documento oficial.

Articulo 33. Es responsabilidad del Subdirector General promover continuamente la
excelencia en la educacion.
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Articulo 34. El Subdirector General esta facultado para validar la evaluacion docente
emitida por los alumnos de manera tetramestral, tomando en su caso las medidas
pertinentes para mejorar el nivel académico.

Articulo 35. Es competencia del Subdirector General vigilar y sancionar la puntualidad y
asistencia docente.

Articulo 36. Otorgar el visto bueno de toda contratacion o suspension docente es
responsabilidad del Subdirector General, su autorizacion, sera requerida para ello. Las
solicitudes de contratacion y de suspension con todos los documentos establecidos, le
seran presentadas por el Consejo de Directores y el Director de Educacion.

Articulo 37. Es autoridad del Subdirector General supervisar las labores del personal
administrativo.

Articulo 38. Para ser Director de Educacion de la Universidad del Norte, se requiere:

Estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles.

Tener los conocimientos del area a cargo y/o una Maestria en Educacion.

Tener titulo Universitario y de Posgrado.

Contar con experiencia académica administrativa.

Tener reconocida solvencia moral y honestidad.

Ser nombrado por el Consejo Administrativo y propuesto por el Director General.

mmoow>

Articulo 39. Es responsabilidad del Director de Educacion:

A. Supervisar la actualizacion de planes y programas de estudio de las diversas areas
académicas institucionales.

B. Determinar el perfil de los profesores a cubrir las areas académicas.

C. En coordinacién con los Directores de las Areas determinara la contratacién y
suspension definitiva de docentes, debiendo presentar para su autorizacion al
Subdirector.

D. Conocer, investigar y analizar el curriculo de docentes.

E. Supervisar con el Coordinador de Area, la aplicacién de los examenes de oposicién
cuando la contratacion de un docente lo requiera.

F. Apoyar a Coordinadores de Area en la supervisién y aprobacién de formatos y
contenidos de examenes.

G. Apoyar a Directores de Area en la sancién de aspectos académicos que se
presenten.

H. Supervisar la aplicacion de encuestas tetramestrales a los alumnos, analizando sus
resultados y proponiendo lineamientos a seguir en aquellos aspectos que haya que
mejorar.

I. Los Coordinadores reportan directamente al Director de Educacion, los resultados
y estrategias a aplicar en cada grupo bajo su responsabilidad.

J. Promover la capacitacion continua a fin de mejorar el nivel académico de los
docentes.

K. Registrar, analizar y autorizar las bajas totales de los alumnos llevando estadisticas
de las mismas.
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Articulo 40. La direccién de Educaciéon sera apoyada por los Director de Area y los
Coordinadores de Area.

Articulo 41. Para ser Director de un Area de la Universidad del Norte, se requiere:

mmoow»

Estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles.

Tener los conocimientos del area a cargo y/o una Maestria en Educacion.

Tener titulo Universitario y de Posgrado.

Contar con experiencia académico-administrativa.

Tener reconocida solvencia moral y honestidad.

Ser nombrado por el Consejo Administrativo y propuesto por el Director General.

Articulo 42. Son facultades de los Directores de Area:

A

B.

Cumplir y hacer cumplir los planes, programas de estudio y reglamentos, de acuerdo
a disposiciones del Consejo Administrativo y de las autoridades superiores.
Supervisar que las labores administrativas y docentes del area, se desarrollen con
eficiencia, optimizando los recursos humanos y materiales.

Convocar y presidir reuniones con el personal Docente al inicio y al final de cada
tetramestre.

Acordar diariamente de su area, sobre asuntos académicos y administrativos que
se presenten.

Promover periédicamente reuniones académicas con Coordinadores de Area y
Asesores a fin de conocer los avances académicos y los problemas que se susciten
en el aula y asi planear las actividades a realizar.

Proponer a las autoridades superiores las sugerencias de caracter técnico y
pedagogico que consideren pertinentes.

Comunicar a la Sub-Direccién General las faltas en que incurra el personal a sus
ordenes.

Suscribir los documentos oficiales que expida el Area.

Responsable de los ingresos, del inventario y activo fijo del plantel.

Atender y resolver los problemas que planteen los alumnos, y/o padres de familia
conforme a las disposiciones reglamentarias.

Designar al personal docente obteniendo el visto bueno de la Direccion de
Educacion y de la Subdireccion General.

Juntamente con el Director de Educacion, entregar los resultados de las encuestas
tetramestrales sobre su desempeno y hacer reconocimientos a fin de mejorar la
calidad educativa.

Hacer cumplir el calendario escolar.

Con apoyo y colaboracién del Sub-Director y el Secretario del Area, planear y
programar los cursos a ofrecer en cada tetramestre.

Asistir como representante institucional a todas las actividades que realice la
Universidad del Norte y a todas aquellas a las que sea invitado por el puesto que
ocupa.
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Articulo 43. La Direccion del area Académica, en coordinacion con la Direccién de
Educacion atendera:

mmoowr

La contratacién docente.

Problemas de contenido, objetivos y extensién del curso asi como del tipo curricular.
Evaluacién académica.

Supervisién y control de ensefianza.

Investigacion Educativa.

Formacién de recursos humanos para la docencia.

Articulo 44. Para ser Subdirector de un Area de la Universidad del Norte, se requiere:

mmoowr

Estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles.

Tener los conocimientos del area a cargo y/o una Maestria en Educacion.

Tener titulo universitario y de posgrado.

Contar con experiencia académica-administrativa.

Tener reconocida solvencia moral y honestidad.

Ser nombrado por el Consejo Administrativo y propuesto por el Director General.

Articulo 45. Es responsabilidad del Subdirector de Area Académica:

A

O w

Revisar y actualizar periédicamente los planes y programas de estudio de las
carreras que integran el area.

Coadyuvar con la Direccién en la programacion y planeacién de los cursos del area.
Supervisar la actualizacion de textos en biblioteca y proponer las adquisiciones que
estime pertinentes.

Firmar las boletas de calificaciones de los alumnos.

Supervisar la labor de los Coordinadores de Area en relacién a avances
académicos, uniformidad de la ensefanza y calidad de los docentes.

Elaborar, aplicar y analizar los resultados de las encuestas, proponiendo a la
direccioén las medidas pertinentes.

Autorizar altas y bajas de asignaturas, carga académica general y adicional.
Proponer politicas como requisitos minimos para la seleccion de docentes.

Revisa la puntualidad y asistencia de maestros proponiendo a la Direccion General,
medidas y politicas para mantener el mas alto nivel de puntualidad y asistencia.
Supervisa los tramites para examenes profesionales.

Por delegacién del Director General, ejercita las facultades correspondientes para
atender asuntos que aquél le indique y sustituirle en sus ausencias con la autoridad
y responsabilidad que esto implica.

Supervisar y controlar los ingresos del Area.

. Atender a padres de familia y alumnos cuando se le requiera.

Asistir a todas las actividades que la Universidad del Norte programe, asi como en
aquellas que por su propia investidura sea invitado.

Articulo 46. Para ser Secretario de una Area de la Universidad del Norte, se requiere:

A.
B.
C.

Estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles.
Tener los conocimientos del area a cargo y/o una Maestria en Educacion.
Tener titulo universitario y de posgrado.
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D.
E.
F.

Contar con experiencia académica-administrativa.
Tener reconocida solvencia moral y honestidad.
Ser nombrado por el Consejo Administrativo y propuesto por el Director General.

Articulo 47. Es responsabilidad del Secretario de Area:

m oowp»

Tom

Atender y supervisar la entrega de comunicaciones a docentes y alumnos.
Supervisar y controlar los ingresos del Area.

Organizar la presentacién de conferencias.

Comunicar al personal docente las politicas de caracter administrativo y explicar su
funcionamiento.

Atender a los alumnos y padres de familia en asuntos de caracter disciplinario y
cuando asi se lo requieran.

Supervisar la labor de los prefectos.

Formular y actualizar inventario de bienes muebles y material en uso del Area.
Asistir como Secretario Institucional a todas las actividades que se realicen y a las
que se vea invitado por externos como representante de la Universidad.

Solicitar el material de apoyo para el desempefio académico, administrativo y
docente del Area.

Articulo 48. Para ser Coordinador de Area en la Universidad del Norte se requiere:

A

=

T omm

Una antigiedad docente en la Universidad del Norte de 12 tetramestres como
minimo.

Que tenga conocimiento tedrico-practico de las diferentes areas que estaran bajo
Su supervision.

Tener reconocida solvencia moral y honestidad.

Que tenga apertura y disposicion de tiempo para las actividades que forman parte
de su labor.

Una actitud proactiva, sera necesaria.

Que forme parte de algun colegio o asociacion de su area de especialidad.

Que tenga titulo de licenciatura y de posgrado.

Impartir catedra en el area que coordinara.

Articulo 49. Es responsabilidad del Coordinador de Area:

A

Con la supervision y comunicacion de la Direccion de su area, es responsable de
atender los asuntos académicos y administrativos que le correspondan.

Proponer docentes para impartir clase por horas de acuerdo con el perfil
establecido.

Programar y presidir juntas académicas con docentes de su area.

Supervisar el avance y cumplimiento del programa de cada asignatura
correspondiente a su area.

Supervisar la entrega oportuna de los formatos para examenes parciales y final,
cuidando el contenido y forma. Una vez admitidos, turnarlos al departamento de
impresion.
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F.

Atender los asuntos académicos que le presenten los maestros, asi como
solicitudes y quejas de los alumnos canalizando los mismos a la autoridad
competente.

Responsable de la existencia y actualizacion de bibliografia en biblioteca, en
relacion a textos requeridos por la Coordinacion.

Presentarse a todas las actividades extra-académicas, deportivas y administrativas
donde sea requerida su presencia.

Articulo 50. El Coordinador es el responsable de crear el ambiente propicio de
comunicacion abierta para que los alumnos de 1°, 2° y 3er. tetramestre, logren un
crecimiento personal que les permita integrarse rapidamente a nuestra comunidad
universitaria, buscando la excelencia académica.

Articulo 51. Para ser asesor en la Universidad del Norte se requiere:

A

O w

ommo

Una antigiedad docente en la Universidad del Norte de 12 tetramestres como
minimo.

Tener reconocida solvencia moral y honestidad.

Que tenga apertura y disposicién de tiempo para todas las actividades que forman
parte de su labor.

Tener titulo universitario y posgrado.

Ser proactivo.

Que su cualidad de Empatia resalte sobre todas las demas que posea.

Impartir catedra en el nivel en el cual desempena su funcion.

Articulo 52. Es responsabilidad del Asesor:

A

B.

Aplicar los examenes de diagnostico para determinar habilidades a los alumnos de
primer ingreso a la institucion.

Una vez conocidos los resultados del examen de diagndstico, programara los cursos
de desarrollo de habilidades, e invitara a los alumnos que los requieran, a participar
en ellos.

Llevara un seguimiento de los alumnos que estan bajo su responsabilidad en cuanto
a su desempefio académico, comportamiento, asistencia y puntualidad, para asi
conocer sus necesidades y canalizarlos a los apoyos que requieran.

Programar cada tetramestre, las platicas, testimonios y conferencias con fines
motivacionales y de crecimiento personal a las que asistiran los alumnos inmersos
en este programa.

Las convivencias estudiantiles seran programadas y realizadas por el Asesor, a él
corresponde lograr que éstas cumplan con el objetivo de integracién.

Ser el vinculo entre la Universidad del Norte y los padres de familia que estén
interesados en conocer la situacion del alumno en la institucion.
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CAPITULO I
DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL DOCENTE

Articulo 53. Para ser maestro en la Universidad del Norte se requiere:

A.
B.

C.

D.

E.

Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles.

Tener Grado de Maestria o Doctorado, experiencia profesional y docente para
impartir clase a nivel posgrado.

Tener Titulo profesional de Licenciatura, asi como experiencia docente para impartir
clases a nivel de licenciatura.

Tener titulo profesional y experiencia docente para impartir clase a nivel
preparatoria.

Ser amante de la cultura y poseer marcada inclinacion y dedicacién para ensefiar.

Articulo 54. Los maestros de la Universidad del Norte seran nombrados y removidos por
el Director de la Divisién y ratificados por la Direccion General de acuerdo al perfil
establecido para tal efecto.

Articulo 55. Los maestros tienen derecho a:

A

H.

Aprovechar los recursos que tiene la Universidad del Norte para desarrollar al
maximo su labor docente, utilizandolos de acuerdo a los reglamentos particulares
de las areas administrativas de estos recursos.

Todos los maestros tienen la libertad de expresion oral y escrita siempre y cuando
se respete la moral y los derechos de terceros, los principios y reglamentos de la
Institucion sin alterar el orden o la disciplina del curso normal de actividades
académicas, administrativas y extracurriculares.

Comunicar a las autoridades Universitarias sus observaciones, sugerencias y
peticiones sobre asuntos académicos y administrativos de la propia institucion.
Que se les informe acerca del estado que guarda el estudio de sus proposiciones y
de que se les notifique la resolucion tomada.

Ser respetados como autoridad maxima dentro del aula durante el periodo de
catedra.

Ser remunerados con puntualidad en el tiempo y la fecha programada por el
departamento administrativo, en base al trabajo realizado como docente.

A utilizar la Metodologia mas conveniente para el adelanto educativo de los
alumnos.

A solicitar los recursos y medios didacticos y Pedagdgicos necesarios en su
desempefio docente.

Solicitar informacion de las encuestas de evaluacion docente.

Articulo 56. Son obligaciones de los docentes:

A.
B.
C.

Asistir con puntualidad a cada una de las clases, talleres y/o laboratorios a su cargo.
Impartir el nimero de sesiones senaladas en el calendario oficial de la Institucion.
Cubrir integramente el tiempo de clases, talleres y los laboratorios a su cargo.
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D. Proporcionar al estudiante por escrito, el primer dia de clases, el plan de trabajo, de

los cursos que imparte.

Cumplir con los objetivos en cada uno de los cursos.

Emplear los métodos y procedimientos didacticos adecuados para que la

ensefianza sea fructifera.

Fomentar en los alumnos los valores institucionales.

Motivar al alumno al auto aprendizaje.

Propiciar la interaccion alumno-maestro-direccion.

Ayudar a mejorar las deficiencias académicas y personales de sus alumnos a través

de actividades de aprendizaje.

K. Exigir la presentacién de trabajos, laboratorios, y tareas en las fechas estipuladas y
cubriendo los requisitos metodoldgicos a que dé lugar.

L. Procurar incrementar la capacidad del alumno para establecer prioridades vy fijar
objetivos.

M. Fomentar la cooperacion, la competencia y el trabajo en equipo.

N. Pasar lista de presente diariamente marcando (.) para la asistencia, (/) para no
asistencia.

O. Fomentar en los estudiantes la puntualidad y la asistencia.

Estar el docente, abierto a la capacitacion continua.

Q. Garantizar que su clase transcurra en perfecto orden y disciplina de acuerdo a los
lineamientos establecidos en el Capitulo IV del presente reglamento.

nm
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Articulo 57. De las Evaluaciones:

A. Se realizan dos tipos de evaluacion en cada curso.

a) Diagnostica: Para ubicar al alumno en conocimientos y habilidades y asi
ofrecer opciones de capacitacion, se aplica esta evaluacion el segundo dia
de clases.

b) Sumaria: Para evaluar cada curso, el docente tomara en cuenta las
Actividades Aulicas, Tareas, Laboratorios, Talleres, Investigacion,
Exposiciones y Examenes.

El docente programara como minimo tres examenes parciales y un examen final.

Cada evaluacion parcial tendra un valor de 20 % en funcién de la calificacion final,

tomando en cuenta el examen y las diferentes actividades que se realicen durante

cada periodo.

D. Cada evaluacion final tendra un valor del 40%, de tal forma, que la suma de los
porcentajes de los parciales y del final, indicaran la calificacion definitiva del curso.

E. Los examenes parciales y finales se realizaran en las fechas que marque el

calendario oficial de la Universidad, no podran cambiarse la fecha y/o la hora de

examen.

La duraciéon de los examenes parciales es de una hora clase.

La duracion de los examenes finales es de 2 horas reloj.

El maestro debera entregar al coordinador del area, los proyectos de examenes

para su aprobacion con 5 dias habiles de anticipacion a la fecha de examen.

I. La Direccion del area Académica entregara al maestro el nimero de examenes
parciales de los alumnos que tengan derecho a este.

O w

Tom
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El dia del examen final se recogeran en direccién de la divisién, los examenes de
los alumnos que tengan derecho y las listas correspondientes.

En ningun caso, en el examen final se dejaran alumnos exentos.

Los docentes reportaran a la direccién correspondiente los resultados de las
evaluaciones de cada parcial, asi como el numero de faltas acumulados a la fecha,
48 horas después de verificado el examen, en este mismo plazo debera comunicarlo
a los alumnos.

Los resultados de la evaluacion final deberan entregarlos 24 horas después de
aplicado el examen a la direccién de la division correspondiente.

Para que el alumno sustente examen final, requiere no tener mas de 8 faltas.

El ultimo dia de clases, el maestro debera de entregar las listas de asignaturas que
imparte, con las calificaciones de los tres parciales y las faltas totales; en el caso de
que el alumno tenga 9 faltas 0 mas, no tiene derecho a presentar y en la columna
correspondiente al examen anotara SD (sin derecho).

En el caso de que el alumno no se presente el dia del examen final, se promedian
en funcién de los parciales y en la columna de examen final, se le pondra cero, de
esta manera quedara conformado su promedio final.

Los alumnos tienen derecho a revision del examen final, el cual se solicitara por
escrito al Director del Area Académica dentro de los siguientes tres dias de
publicado el resultado. Recibida la solicitud se programara la revision, la cual se
efectuara ante el coordinador del area, el maestro del curso y el alumno. En un plazo
no mayor de 48 horas, las autoridades que revisaron el examen daran por escrito
su fallo al Director del Area Académica, el cual sera inapelable.

Articulo 58. De la Disciplina en el aula:

A

Cuando el maestro considere que la falta es grave y amerite una sancién mayor
turnard el caso al Asesor, Coordinador o a la Direccion del area Académica
notificando al alumno tal situacién, y estas autoridades, revisaran el caso y
sancionaran.

Es responsabilidad del docente de que su clase transcurra en estricto orden, de
ordenar a los alumnos no permanecer en los corredores o lugares cerca al desarrollo
de la clase o en su defecto solicitar la intervencion del perfecto o de cualquier otra
autoridad.

El docente debe evitar tener relaciones de negocios o afectivas con alumnos a fin
de evitar cualquier mal entendido relacionado con el aspecto académico.

Queda estrictamente prohibido para maestros y alumnos ingerir cualquier tipo de
bebida o alimento en aulas, auditorio, talleres, centro de computo o cualquier area
cerrada.

El maestro debera abstenerse de presentarse en estado de ebriedad, asi como
introducir o ingerir bebidas alcohdlicas en las instalaciones.

Utilizar enervantes, psicotropicos o estupefacientes dentro de la Universidad del
Norte o presentarse bajo los efectos de alguno de ellos, esta terminantemente
prohibido.

Nuestro Campus ha sido designado como area de No Fumar, por lo que el maestro
debera observar este lineamiento.
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H. Los sistemas de Audio, Video, Radio o Teléfono solo podran ser usados dentro del
aula con fines didacticos. Cualquier otro uso esta prohibido.

I. El personal docente debera de observar en todos los actos, dentro y fuera de la
institucion una conducta tal que constituya un ejemplo para los alumnos y redunde
en prestigio de la Universidad.

Articulo 59. Para realizar la contratacion e integrar el expediente del personal docente, se
requiere que el maestro entregue a su Director del Area Académica:

A. Curriculum Vitae con fotografia reciente.

B. Copia fotostatica de Titulo y cédula Profesional para impartir catedra a nivel
Licenciatura y Preparatoria y en caso de Posgrado acreditar Titulo de Maestria.
Acta de Nacimiento reciente.

Copia de su C.U.R.P.

Copia de la Constancia de Situacion Fiscal.

Carta membretada de la empresa donde labora que contenga, Numero de
Seguridad Social, RFC, Antigliedad y Salario.

mmoo

Articulo 60. El expediente del candidato a Docente sera enviado a la Secretaria de
Educacion Publica del Estado de Nuevo Ledn, para que DICTAMINE si esta capacitado
académicamente para impartir catedra en el nivel donde se pretende su contratacion.

Articulo 61. Los maestros deberan capturar en el sistema Enlace UN las calificaciones de
Examenes Parciales 48 horas después de su presentacion y los resultados finales deberan
capturarse 24 horas después de su aplicacion las faltas se deberan capturar diariamente a
través de la pagina de Enlace, al finalizar el periodo académico se debera entregar la lista
en formato fisico, con el visto bueno del coordinador, al area correspondiente.

Articulo 62. Al aplicar un examen parcial, el Docente debera entregar la lista de asistencia
en la Secretaria del Area correspondiente 24 horas antes a efecto de llevar un control de
deudores.

Articulo 63. Para resolver situaciones de tipo administrativo, el Docente debera acudir al
Director, o Secretario del Area respectiva, a ellos competen las cuestiones referentes a:

A. Administracion del Campus Universitario.
B. Listas de asistencia.

C. Aulas.

D. Honorarios.

E. Uso de instalaciones y recursos.

Articulo 64. Es responsabilidad del Docente reportar al Coordinador de Area:

Avance programatico.

Reporte de calificaciones.

Examenes: para revision del formato y contenido.

Su participacién en las academias.

Programar asesorias cuando los alumnos lo requieran.
Asistir con puntualidad a las juntas de Maestros.
Proponer estrategias de mejora.

GMmMO O W
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Articulo 65. Los Coordinadores estan capacitados para brindar apoyo metodoldgico,
actitudinal, personal y de orientacién a los Docentes para mejorar la relacién maestro-
alumno.

Articulo 66. El cronograma de las asignaturas que impartiran sera entregado al maestro
por el Director del Area Académica.

Articulo 67. Para el uso del auditorio, salas de audiovisual y/o Material audiovisual debera
solicitarlo con 48 horas de anticipacion, a la Direccién de su Area.
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CAPITULO Il
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Seccion l. Disposiciones Generales
Articulo 68. El presente capitulo es de observancia obligatoria para todos los alumnos.

Articulo 69. Para los efectos de este capitulo, tiene la calidad de alumno la persona que
esté inscrita cuente con la documentacién requerida en el Departamento Escolar y no tenga
adeudos en Tesoreria.

Articulo 70. Todos los alumnos gozaran de los mismos derechos y obligaciones sin
distincion alguna.

Seccion Il. Derechos de los Alumnos

Articulo 71. Todo alumno tiene derecho a recibir el servicio educativo conforme a su
solicitud de ingreso y al horario autorizado.

Articulo 72. Todo alumno tiene derecho a utilizar y aprovechar las instalaciones, medios y
recursos de la Universidad, previa autorizacion del area correspondiente y conforme a los
lineamientos institucionales.

Articulo 73. Los alumnos tienen libertad de expresidn oral y escrita, pudiendo difundir sus
ideas mediante boletines, periddicos o volantes, siempre que se respete la moral, los
derechos de terceros, los reglamentos institucionales y no se altere el orden ni se
interrumpan actividades.

Articulo 74. Toda publicacion que utilice el nombre, logotipo de la Universidad o la imagen
del “Lince” debera contar con autorizacién por escrito y supervision de la Direccion
correspondiente.

Articulo 75. Todo alumno tiene derecho a comunicar verbalmente o por escrito
observaciones, sugerencias o peticiones sobre asuntos académicos o administrativos.

Articulo 76. Los alumnos tienen derecho a asociarse y reunirse libremente para promover
intereses estudiantiles, siempre que no contravengan la Mision y Visién institucional ni sus
reglamentos.

Articulo 77. Todo alumno tiene derecho a que la informacién contenida en su expediente
escolar sea manejada con absoluta confidencialidad conforme a las disposiciones del IFAI,
salvo requerimiento de autoridades competentes. El alumno podra designar, mediante carta
poder, a una persona autorizada para recibir su documentacion.

Articulo 78. Los alumnos tienen derecho a recibir un trato digno y respetuoso de todos los
directivos, administrativos maestros de la Universidad
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Seccion lll. Derechos Académicos

Articulo 79. En cada curso en que se inscriba, el alumno tendra los siguientes derechos:

A. Recibir del maestro el plan de trabajo, metodologia y sistema de evaluacion.

B. Recibir el numero de horas clase programadas oficialmente.

C. Faltar hasta ocho veces como maximo por curso.

D. Ser evaluado mediante al menos tres examenes parciales y un examen final.

E. Ser notificado de sus resultados parciales en un plazo maximo de cuarenta y ocho
horas.

F. Ser notificado de su calificacién final en un plazo maximo de veinticuatro horas.

G. Solicitar revision de evaluaciones parciales.

H. Solicitar revisidon de la evaluacién final mediante escrito dirigido al Director de la
Divisién, dentro de las fechas establecidas.

I.  Que la revisién se realice en su presencia por el coordinador del area y el maestro.

J. Solicitar asesoria académica cuando lo considere necesario.

K. Solicitar constancias, certificados, diplomas o documentos académicos previo pago
correspondiente.

Articulo 80. En asuntos académicos, las proposiciones de los estudiantes deberan
presentarse por escrito ante la Director(a) de Educacion.

Seccion IV. Derechos en Asuntos No Académicos

Articulo 81. En asuntos no académicos, los alumnos podran presentar por escrito sus
proposiciones y/o quejas ante el Director del Area Académica correspondiente.

Articulo 82. Toda queja o proposicion debera formularse de manera pacifica, respetuosa
e institucional.

Articulo 83. Los alumnos tienen derecho a ser informados sobre el estado que guardan
Sus proposiciones y a recibir resolucién en un plazo razonable.

Articulo 84. Cuando el alumno considere que su queja no fue atendida adecuadamente o
no esté conforme con la resolucién, podra presentar su caso ante el Subdirector General,
cuya resolucion sera definitiva.

Seccion V. Obligaciones Académicas y Conductuales

Articulo 85. Todo alumno inscrito tiene la obligacién de aprender los contenidos del curso
y colaborar con el maestro. Queda prohibido:

A. Ingerir alimentos o bebidas en aulas, talleres, auditorios o areas cerradas.

B. Fumar dentro del campus.

C. Abandonar el aula, taller o auditorio una vez iniciada la clase.

D. Mantener encendidos sistemas de audio, video, radio o teléfono durante la clase sin
consentimiento del maestro.
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Articulo 86. Los alumnos tienen la obligacion de asistir regular y puntualmente a todas sus
actividades académicas en el lugar y horario establecido.

Articulo 87. Los alumnos podran expresar opiniones distintas de las del maestro, siempre
que lo hagan con orden, razonabilidad y respeto hacia la catedra, el profesor y los
companeros.

Articulo 88. Los alumnos deberan mantener el nivel académico requerido en cada curso.
La evaluacién de su aprovechamiento sera objetiva, justa y conforme a las normas
institucionales.

Articulo 89. El alumno debera evitar actividades que provoquen escandalos, deterioro de
bienes, agresiones o actos contra la moral o la imagen institucional.

Articulo 90. Queda prohibido realizar proselitismo politico o religioso dentro del recinto
universitario y areas académicas.

Articulo 91. Ningun alumno podra hacer declaraciones publicas a nombre de la
Universidad.

Articulo 92. Los alumnos deberan cubrir las cuotas y pagos en la forma y términos
establecidos por la Universidad.

Articulo 93. Es obligacién del alumno asistir personalmente a la elaboracién de su horario
en la fecha establecida en el calendario escolar.

Articulo 94. El material, equipo o instrumental didactico proporcionado por la institucion
debera ser utilizado conforme a las indicaciones del maestro. En caso de dafio o
destruccién, el alumno sera responsable de su reposicion o pago.

Articulo 95. Con el fin de mantener el orden académico, los alumnos no deberan
permanecer en pasillos, escaleras o fuera de las aulas durante el tiempo de clase.

Seccion VI. Asociaciones y Actividades Estudiantiles

Articulo 96. La Universidad reconocera a las asociaciones de alumnos que cumplan los
siguientes requisitos:

A. Estar integradas y dirigidas exclusivamente por alumnos inscritos.

B. Que sus estatutos sean acordes con la Mision y Vision institucional y no
contravengan los reglamentos.

C. Que la eleccién de la mesa directiva sea democratica.

Articulo 97. La mesa directiva de cada sociedad o asociacion estudiantil debera registrarse
ante la Direccion del area Académica respectiva y entregar su plan de trabajo.

Articulo 98. Las organizaciones estudiantiles podran tratar temas de su interés y expresar
opiniones por escrito, siempre con orden, respeto y sin interrumpir actividades
institucionales.
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Articulo 99. Los estudiantes podran organizar eventos culturales para fortalecer su
preparacion, garantizando la armonia y evitando cualquier propaganda o proselitismo
politico o religioso.

Articulo 100. Cuando en dichos eventos participen personas externas a la Universidad, los
organizadores deberan obtener autorizacion por escrito del Director General.

Articulo 101. Solo las asociaciones reconocidas por la Universidad podran organizar
actividades para recaudar fondos, obtener donativos o prestar servicios, previa autorizacion
expresa del Area correspondiente.

Articulo 102. Los estudiantes que participen activamente en actividades extraescolares
podran integrar comités asesores o directivos, conforme a los reglamentos aplicables.
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CAPITULO IV
BUEN USO Y MANEJO DE LA TECNOLOGIA

Articulo 103. Objetivo:

Fomentar una cultura de integridad académica dentro de la comunidad universitaria,
promoviendo el respeto por el conocimiento y las normas éticas mediante la
implementacién de estrategias educativas, el fortalecimiento de la vigilancia en procesos
de evaluacion, y la aplicacién de sanciones claras y justas ante cualquier acto de
deshonestidad académica.

Articulo 104. Ambito de Aplicacion

Este Reglamento aplica y es obligatorio para todos los estudiantes de la Universidad del
Norte, A.C. en el uso de los recursos tecnolégicos y en la produccion de trabajos
académicos.

Articulo 105. Deshonestidad académica

Se entiende por deshonestidad académica cualquier accién que implique falta de ética en
la realizacion de trabajos, evaluaciones o proyectos académicos.

Articulo 106. Plagio

e Presentar ideas, palabras, datos o trabajos de otros como si fueran propios sin la
debida citacién o referencia es considerado plagio.

e Porcentaje de similitud: Se considerara plagio cualquier trabajo que tenga un
porcentaje de similitud superior al 20% con otras fuentes.

Articulo 107. Uso de herramientas tecnolégicas

Los estudiantes pueden utilizar herramientas tecnolégicas de busqueda y procesamiento
de texto, pero deben evitar el copia-pega y asegurarse de que su trabajo sea original. El
uso de la tecnologia s6lo puede considerar el 30% del enfoque del proyecto.

Este rango permitiria a los estudiantes aprovechar las herramientas tecnolégicas para
investigar, crear, y presentar, mientras aun se enfocan en el analisis critico, la resolucion
de problemas y el desarrollo de habilidades no tecnolégicas como la escritura, el
razonamiento y el trabajo en equipo.

Articulo 108. Uso indebido de fuentes

Copiar respuestas de examenes, tareas o cualquier otro trabajo académico de manera no
autorizada

Articulo 109. Falsificacion de informacion

Alterar o falsificar informacién en trabajos académicos, certificados, registros o cualquier
tipo de documentacion es una infraccién grave.
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Articulo 110. Principios Rectores

A

B.

C.

Integridad académica: Los estudiantes deben actuar con honestidad en todas sus
actividades académicas.

Responsabilidad Digital: Se debe hacer uso ético y consciente de las herramientas
tecnoldgicas.

Respeto por la propiedad intelectual: Reconocer y respetar las ideas y trabajos de
autores es esencial.

Articulo 111. Uso responsable de la Tecnologia

A

B.

C.

Se prohibe a los estudiantes trabajar en equipo en actividades que son
estrictamente individuales

Se prohibe a los estudiantes compartir el contenido de examenes o tareas con otros
estudiantes sin permiso del profesor.

Se prohibe el uso de la infraestructura tecnolégica, dispositivos y redes
proporcionados por la Universidad para actividades no relacionadas con fines
académicos y sin autorizacion previa de las autoridades competentes.

Los usuarios deben abstenerse de utilizar los sistemas tecnologicos para compartir,
divulgar o acceder a datos personales sin el consentimiento del titular o la
autorizacién de las autoridades competentes.

Articulo 112. Citacion de fuentes

A.
B.

Los estudiantes deben citar todas las fuentes utilizadas en sus trabajos
Los estudiantes deben de citar la herramienta digital utilizada

Articulo 113. Uso de plataformas educativas.

A

B.

Queda prohibido presentarse en lugar de otro estudiante en examenes, tareas o
cualquier actividad académica.

Queda prohibido permitir que otra persona realice un examen o trabajo en nombre
propio

Queda prohibido alterar, manipular o intentar acceder sin autorizacién a informacion
de evaluaciones y trabajos que no sean propios.

Queda prohibido en los examenes utilizar, recibir o proporcionar respuestas a través
de dispositivos o de forma verbal.

Articulo 114. Falsificacién de documentos Digitales

A

Esta prohibido alterar o falsificar certificados, calificaciones, autorizaciones o
cualquier otro documento oficial.

B. Manipular datos o informacion en investigaciones, reportes o trabajos académicos.
C.

Presentar documentacion falsa para justificar ausencias, calificaciones e
inscripciones.

Articulo 115. Sanciones
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En caso de posible deshonestidad académica en la Universidad del Norte sera investigado
por el comité disciplinario y se aplicaran las siguientes sanciones, dependiendo de la
gravedad del caso

e Amonestacion verbal o escrita.

¢ Reprobacion de la actividad en la que se cometié la infraccion (tarea, examen, etc.)
e Suspension temporal o definitiva de la Universidad, en casos graves o reincidentes.
o Reprobacion de la asignatura completa.

La sancion correspondiente sera decision del Comité Disciplinario, quien levantara una acta
Administrativa- Educativa segun sea el caso y esta podra ser apelada al momento que se
le mandé notificar al involucrado.

Articulo 116. Capacitaciéon y conciencia

La Universidad se compromete a realizar Talleres, conferencias y capacitaciones periédicas
para orientar a los estudiantes sobre el uso ético de la tecnologia y la prevencion del plagio.

Articulo 117. Vigencia

El presente reglamento entra en vigor a partir de su publicaciéon y debera ser revisado
periédicamente para su actualizacion
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CAPITULO V
DE LA DISCIPLINA

Articulo 118. Por su naturaleza, las faltas a la disciplina se consideran de tres clases:

A. Académicas: todas aquellas actividades u omisiones, individuales o colectivas que
tiendan a desvirtuar la seriedad y efectividad del proceso de ensefianza aprendizaje.

B. Extra-Académicas: son todos los actos, actitudes u omisiones, individuales o
colectivas que darien la imagen de la Universidad del Norte, lesionen los derechos
de las personas que la constituyan, vayan contra la moral y las buenas costumbres,
violen las disposiciones de los reglamentos o impidan el uso de bienes y servicios
que la Institucién utilice o proporcione.

C. Institucionales: todos los actos, actitudes u omisiones personales o colectivas que
tiendan a interrumpir u obstaculizar las labores a través de las cuales la Universidad
del Norte realiza sus propdsitos, que violen los principios que esta sustenta, que
tiendan a desconocer o desconozcan a sus autoridades o que atenten contra las
instalaciones o los bienes que se utiliza.

Articulo 119. Se considera una falta de disciplina si el alumno para asistir a clases no se
presenta dignamente vestido.

Articulo 120. Queda estrictamente prohibido introducir o portar armas de fuego o de
cualquier otro tipo en los recintos de la Universidad del Norte o en los eventos que organice
la Institucion, las sociedades o las asociaciones de los alumnos.

Articulo 121. El alumno debera abstenerse de presentarse en estado de ebriedad, asi
como de introducir o ingerir bebidas alcohdlicas en las Instalaciones.

Articulo 122. Esta prohibido utilizar enervantes, psicotropicos o estupefacientes dentro de
las instalaciones universitarias, asi como presentarse bajo los efectos de ellos.

Articulo 123. La sustraccion, alteracion o destruccion de documentos, exdmenes y
papeleria en general de la Universidad del Norte, sera considerada una falta grave a la
disciplina.

Articulo 124. La disciplina de los alumnos quedara a cargo de Prefectos, Asesores,
Coordinadores, Maestros, Secretarios Académico-Administrativos, Directores de Area, asi
como del Servicio de Vigilancia Universitaria.

Articulo 125. De acuerdo a la gravedad de la infraccién cometida, las sanciones que se
impongan a los alumnos sin ser excluyentes podran consistir en:

Amonestacion Oral.

Amonestacion Escrita.

Suspensién por tiempo determinado de las actividades académicas.

Suspensién por tiempo determinado de todos los derechos Universitarios.
Suspensién Definitiva.

Las sanciones podran incluir la obligaciéon de indemnizar el dafo causado, fisico o
moral.

mmoowr
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Articulo 126. Las faltas o infracciones que se cometan en el transcurso de una clase seran
juzgados en su momento por el profesor correspondiente quien podra imponer como
sancién: una amonestacién, y/o solicitar una actividad extraacadémica o de tipo social, si
la falta cometida es considerada de mayor gravedad, se notificara de inmediato al Asesor,
Coordinador o Director del Area Académica, quienes revisaran el caso y sancionaran.

Articulo 127. Cuando se estime que la falta cometida amerite suspensién definitiva de la
Universidad del Norte correspondera al Director del Area Académica, escuchar al alumno
y presentar el caso ante el Consejo de Directores, quienes estableceran si es procedente
la amonestacion.

Articulo 128. El Director del Area Académica, notificara al alumno si la suspensién definitiva
fue aprobada por el Consejo de Directores.

Articulo 129. El Alumno tiene derecho a apelar la resolucién de su suspension definitiva,
ante el Consejo Administrativo quien resolvera, en definitiva.

Articulo 130. La resolucion del Consejo de Directores en las situaciones previstas por el
articulo 112 del presente reglamento, seran apelables ante el Consejo Administrativo quien
resolvera, en definitiva.

Articulo 131. Las infracciones académicas que se cometan fuera de clase, las
extraacadémicas y las institucionales realizadas de manera individual o colectiva seran
juzgadas por el Consejo de Directores.

Articulo 132. El presente reglamento y los demas que haya expedido la Universidad del
Norte, es de observancia general y obligatoria para todos los alumnos al encontrarse dentro
de las instalaciones académicas, administrativas, culturales, deportivas y en los eventos
que participe u organice la propia Institucion o aquellos realizados sean publicos o privados
por las sociedades o asociaciones de estudiantes, asi como en transportes colectivos
propiedad institucional.

Su ignorancia no es justificacion de las infracciones o faltas en que se incurran.

Articulo 133. Situaciones especificas no previstas por este reglamento seran sancionadas
por el Consejo de Directores. Su ignorancia no es justificacion de las infracciones o faltas
en que se incurran.
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CAPITULO VI
SERVICIOS ESCOLARES

Articulo 134. Es competencia del Departamento Escolar:

A

La recepcién de solicitudes de alumnos de nuevo ingreso y reingreso a la
Universidad del Norte, validar los documentos oficiales y proceder al proceso de
inscripcion del mismo.

Proponer politicas de control escolar a la Sub-Direccion General para su
autorizacion.

Otorgar prorrogas para la entrega de documentos oficiales a los alumnos de nuevo
ingreso, previa validacién de los mismos

. Integracion y custodia del expediente de alumnos inscritos, alumnos con baja

temporal, alumnos con baja total y alumnos egresados.
Debera revisar y cotejar la documentacion presentada por el aspirante a alumno
cada vez que efectue algun tramite en la institucion.

Articulo 135. Son considerados documentos oficiales de certificacion:

mmoow>

Certificado de estudios de preparatoria, licenciatura y posgrado.
Carta pasante.

Titulo profesional y titulo de posgrado.

Actas de examen profesional.

Constancia de servicio social.

Resolucion de equivalencia de estudios.

Articulo 136. Son considerados formatos de apoyo al control escolar:

ARCeTIOMMOO®R

Solicitud de inscripcion de nuevo ingreso.

Solicitud de inscripcion de reingreso.

Kardex

Registro de control de matriculas

Registro de control de folios de certificados de estudios emitidos por la universidad.
Registro de control de folios de duplicados de certificados.

Registro de control de constancias de cumplimiento de servicio social.
Registro de actas de examen profesional.

Registro de titulos.

Registro de titulos de alumnos extranjeros.

Registro de equivalencias.

Articulo 137. Es responsabilidad del Departamento Escolar garantizar el adecuado uso y
manejo de los documentos oficiales y debera reportar a la Subdireccion General cualquier
irregularidad, misma que podra ser sancionada con un acta administrativa, suspension de
labores o la recisién de vinculos laborales. La falta sera evaluada por la Subdireccién
General, quien definira el nivel de la sancién segun la gravedad de la falta cometida.

Articulos 138. El Departamento Escolar debera revisar la documentacion oficial
presentada por el estudiante a la Universidad, de resultar dudosa su autenticidad, verificara
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ante la Direccién de Acreditacion, Certificacién y Control Escolar o autoridad competente,
la autenticidad y registro de dicha documentacion.

Articulo 139. Los alumnos de nuevo ingreso que presenten documentos apdcrifos, previa
validacién y comprobacién de falsedad ante la Secretaria de Educacién, se cancelara la
inscripcion, previo aviso y autorizacion de la Subdireccién General.

Articulo 140. Los alumnos inscritos en la Universidad del Norte con prorroga de
documentos, de comprobase la falsedad en dichos documentos, se cancelaran sus
estudios realizados en la Institucion, previo aviso y autorizacion de la Subdireccion General.

Articulo 141. Cuando al alumno se le cancelen su inscripcion o sus estudios por causa
comprobable de entrega de documentos apécrifos, no tendra derecho a reembolso de
pagos realizados ante la institucion por ningun concepto.

Articulo 142. La persona que presente solicitud de admisién a la universidad manifiesta
con ello, la intencién de ingresar como alumno, considerandole “aspirante” para efectos del
presente reglamento.

Articulo 143. El aspirante a alumno de la Universidad del Norte debera cumplir con los
requisitos del departamento escolar especificados en el instructivo de inscripciones

Articulo 144. Los aspirantes que hayan efectuado estudios en el extranjero deberan
cumplir con los requisitos legales correspondientes para el reconocimiento de dichos
estudios en México.

Articulo 145. Todo aspirante extranjero debera acreditar su estancia legal, asi como, su
calidad de extranjero en el pais.

Articulo 146. Todo alumno que haya cursado baja definitiva por faltas graves al reglamento
de la Universidad del Norte no podra reingresar a ninguno de los niveles de estudio que
ofrece la Institucion.
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CAPITULO VII
DE LAS ADMISIONES

Articulo 147. Se consideraran alumnos de nuevo ingreso aquellos que por primera vez se
inscriben a la Universidad del Norte.

Articulo 148. La matricula y los derechos como alumno de la Universidad del Norte seran
otorgados sélo por el Departamento Escolar y se asignara segun nimero consecutivo de
control interno.

Articulo 149. Los aspirantes para ingresar a la universidad deberan entregar al
Departamento Escolar:

A. Presentar en el periodo sefialado en el calendario escolar, la solicitud de inscripcion
correspondiente, en la forma autorizada por la Universidad del Norte.

B. Acta de nacimiento (original y copia).

C. Copiadel C. U.R. P.

D. Certificado de la secundaria legalizado (original y copia) para ingresar a
Preparatoria.

E. Certificado de secundaria y preparatoria legalizados (original y copia). Para ingresar
a Licenciatura.

F. Copia de Cédula Profesional o de Titulo Universitario para ingresar a Posgrado.

G. Seis fotografias tamafno credencial, blanco y negro (no instantaneas) frente
despejada y sin lentes. Los hombres deben vestir saco, corbata y el cabello corto;
las mujeres, blusa sin escotes y sin leyendas.

H. En caso de solicitar equivalencia de preparatoria, licenciatura o posgrado, presentar
certificado parcial legalizado del nivel solicitado y programas de estudio, ademas de
cumplir con los requisitos que indique el instructivo de inscripciones.

Articulo 150. Efectuada la inscripcion, cumpliendo con los requisitos establecidos, se
obtiene la calidad de alumno, quedando obligado a cumplir estrictamente con todo lo
sefalado en los reglamentos que norma la vida de la Universidad del Norte.

Articulo 151. Se considerara alumno de reingreso a aquellos que en el tetramestre anterior
estuvieron inscritos en la Universidad del Norte.

Articulo 152. Son requisitos para la inscripcién de alumnos de reingreso:

A. Tener expediente completo en el departamento escolar.
B. No tener adeudos en tesoreria.
C. Cumplir con los demas requisitos que fije el instructivo de inscripciones.

Articulo 153. Todo alumno debera efectuar personalmente su inscripcion durante las
fechas sefaladas en el calendario oficial.

Articulo 154. Las inscripciones que se realicen fuera de las fechas senaladas en el
calendario oficial seran consideradas como extemporaneas, sometiéndose los alumnos por
ello a las decisiones correspondientes del instructivo de inscripciones.
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Articulo 155. Una vez finalizado el periodo de inscripcion extemporanea, no se realizara
ninguna inscripcién, ya sea de nuevo ingreso o de reingreso.

Articulo 156. El alumno debera presentarse en el lugar y la fecha sefialada para realizar
su horario de clases, ya que de no hacerlo, el Director del Area Académica lo hara por él y
se dara por aceptada su carga académica no habiendo correcciones ni modificaciones
posteriores.

Articulo 157. Al inicio de cada tetramestre se clasificara el estatus o situacion escolar del
alumno, pudiendo ser:

A. Regular: cuando curse la totalidad de las materias del tetramestre segun el plan de
estudios de su carrera.

B. lIrregular: cuando no curse la totalidad de las materias del tetramestre segun el plan
de estudios de su carrera.

Articulo 158. Cuando el alumno solicite un cambio de carrera o se reincorpore a la
Universidad después de no estar inscrito en uno o mas tetramestres y se diera el caso de
que los planes de estudios cambiaron, la universidad debera realizar una equivalencia
interna dejando registro en el expediente del alumno.

Articulo 159. Al momento de realizar la inscripcién el aspirante a alumno estara sujeto a la
presentacion de original y copia simple de la documentacién que se sefiala en el articulo
134.

Articulo 160. El Departamento Escolar podra otorgar prorroga por documentos a los
alumnos de nuevo ingreso para completar su expediente, misma que no debera ser mayor
a 120 dias habiles a partir del inicio del periodo escolar.

Articulo 161. Si al cumplirse el plazo para entregar los documentos pendientes, el alumno
no los entregase, el Departamento Escolar debera solicitar a la Direccion de Acreditacion,
Certificaciéon y Control Escolar de la Secretaria de Educacién, una nueva prérroga, quien
decidira el tiempo para la presentacion de los documentos originales, de no cumplirse con
esta condicion la Universidad estara en facultad de cancelar la inscripcion del alumno.

Articulo 162. Los expedientes de los alumnos deberan estar bajo custodia del
Departamento Escolar de la Universidad, mismo que estara a disposicion y revision de la
Autoridad Educativa cuando asi lo determine y cumpliendo con los lineamientos de
confidencialidad sefnalados en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del
Estado de Nuevo Ledn.

Articulo 163. En caso de que el alumno requiera de un documento contenido en su
expediente, debera solicitarlo al Departamento Escolar, quien decidira si existe razén
justificable para la salida del documento y otorgara una prérroga a corto plazo para la
devolucién del documento. De no cumplir con el plazo establecido, el alumno se sujetara a
las disposiciones del Departamento Escolar.

Articulo 164. Cuando el alumno solicite un cambio de carrera o se reincorpore a la
Universidad después de no estar inscrito en uno o mas tetramestres y se diera el caso de
que los planes de estudios cambiaron, la universidad debera realizar una equivalencia
interna dejando registro en el expediente del alumno.
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Articulo 165. El estudiante debera notificar a la Universidad a través del Departamento
Escolar, el cambio de domicilio y/o teléfono o cualquier otra informacion que hubiese
cambiado con respecto a la ultima informacién proporcionada.

Articulo 166. Todo documento que expida la Universidad debera integrar una copia al
expediente del alumno.

Articulo 167. La Universidad conservara el expediente del alumno con copias por tiempo
indefinido.

Articulo 168. El alumno de nuevo ingreso a la Universidad tiene a una credencial que lo
identifica como estudiante activo en formato digital, la cual estara visible a través de Enlace
UN

Articulo 169. El alumno de nuevo ingreso a la Universidad tiene derecho a recibir una
credencial fisica sin costo alguno unicamente durante el primer tetramestre; este tramite
debera solicitarlo directamente en el departamento de vinculacion.

Articulo 170. En caso de requerir la credencial fisica posterior al primer tetramestre debera
cubrir un costo por reposicién y solicitarla en el Departamento de Vinculacién.

Articulo 171. Para las inscripciones de alumnos extranjeros de primer ingreso a estudios
de Licenciatura o Posgrado en la Universidad del Norte es necesario:

A. Presentar en el periodo sefialado por el calendario escolar, la solicitud de inscripcién
correspondiente, en la forma autorizada por la universidad.

B. Acta de nacimiento (original y copia). En caso de ser en idioma diferente al espafiol
solicitar sea traducida por traductor autorizado del Consulado perteneciente.

C. Revalidacion de preparatoria y/o profesional debidamente legalizado por la
autoridad competente (original y copia).

D. Carta de aceptaciéon de la Universidad del norte (en caso de tramite de tarjeta de
residencia temporal de estudiante.

E. Tarjeta de Residencia temporal de estudiante expedido por SRE.

F. En caso de solicitar equivalencias de acreditacion de materias, se hara apegandose
estrictamente el reglamento que nos rige.

G. Pagar el total de cuotas del tetramestre en que desea inscribirse.

Articulo 172. Para las inscripciones de alumnos extranjeros de reingreso a Licenciatura y/o
Posgrado en la Universidad del Norte es necesario:

A. Presentar en el periodo sefialado por el calendario escolar, la solicitud de inscripciéon
correspondiente, en la forma autorizada por la universidad.

Tener su expediente completo en el departamento escolar.

No tener adeudos en tesoreria.

Forma migratoria con permiso de estudiante debidamente legalizada.

Pagar el total de cuotas del tetramestre en que desea inscribirse.

moow

Articulo 173. No se concedera o se cancelara la inscripcion en los casos siguientes:

A. Incumplimiento de los requisitos de inscripcion indicados en el presente reglamento.
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B. Cuando se compruebe que el solicitante ha sido expulsado de otras universidades
y/o su conducta en la sociedad puede ser nociva para nuestra universidad.

Articulo 174. Los ciclos escolares de la Universidad del Norte son tetramestrales, de
catorce semanas efectivas de trabajo cada uno, desarrollandose en los siguientes periodos:

A. Enero-Abril.
B. Mayo-Agosto.
C. Septiembre-Diciembre.

Articulo 175. Las colegiaturas cubren el derecho de asistencia a clases, examenes y uso
de instalaciones universitarias.

Articulo 176. Las colegiaturas y demas gastos seran determinados por la Universidad, y
podran ser modificadas cada tetramestre segun las condiciones econémicas del pais y de
la Universidad, considerando para ello:

Inflacion.

Incremento de mano de obra.

Estudios Econémicos.

Estudios de Mercado.

Indicadores publicados por el Banco de México en el Diario Oficial de la Federacion.

moowpy

Articulo 177. Los planes de estudios vigentes de la Universidad del Norte, se revisaran
minimo cada cinco anos y obligan a todos los alumnos a su observancia desde el momento
de su inscripcion a la institucion.

Articulo 178. El alumno que por alguna causa se retrase en sus estudios, debera sujetarse,
en su caso, al nuevo plan de estudios establecido, cuando este haya rebasado al anterior,
para lo cual se realizara un estudio de equivalencia interna.

Articulo 179. Los planes de estudio de la Universidad del Norte se rigen por el sistema de
créditos académicos, para efecto de este reglamento, se define como crédito a la unidad
de valor o puntuacion de una asignatura. Una hora clase—semana-tetramestre, equivale a
dos créditos.

Articulo 180. Para la formacion integral de los estudiantes en la Universidad, se ha
instituido el Programa de Valores, los cuales son trabajados por cada maestro en sus cursos
de manera formal con actividades planeadas, cubriendo de forma vertical y horizontal los
planes de estudio, contando con valores por cada tetramestre y valores por academia
conocidos como valores eje. Para cumplir con lo dispuesto se cuenta con:

A. El fortalecimiento en cada de valores como responsabilidad, respeto, honestidad,
justicia, empatia, etc. de los cuales se desprenden un namero ilimitado de valores
que van ligados a la actuacion de toda persona.

B. Manuales de apoyo a los docentes con dindmicas, actividades, frases y reflexiones
que coadyuven al fortalecimiento de los mismos en nuestra institucién y fuera de
ella.

C. Un compromiso Institucional para lograr que cada uno de los estudiantes desarrolle
su propia jerarquia de valores.
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Articulo 181. Los periodos escolares seran tetramestrales, con equivalencia a un semestre
académico, constando de un minimo de setenta dias habiles.

Articulo 182. Existen tres turnos en la Institucién, donde el alumno elegira el que mas se
adecue a sus necesidades. Ademas, se ha instalado un programa especial para estudiantes
que trabajan/estudian y tienen la necesidad de asistir por diferentes periodos en distintos
horarios.

Articulo 183. Cada Area establecera la seriacion de asignaturas para cada uno de sus
planes de estudio, debiendo estar autorizada esa seriacion, por la Secretaria de Educacién
del Estado de Nuevo Leodn.

Articulo 184. Los alumnos no podran cursar simultdneamente asignaturas seriadas, salvo
que curse el ultimo tetramestre de su carrera o preparatoria, debiendo tener la autorizacion
del Director del Area Académica correspondiente.

Articulo 185. La carga académica para cada alumno no podra exceder de treinta y cinco
horas clase por semana en Preparatoria y Licenciatura. En casos especiales, si existiera la
necesidad de exceder este limite se requerira autorizacién especial del Director de
Educacion.

Articulo 186. Se le autorizara inscribirse al tetramestre siguiente con una carga académica
de 15 horas clase por semana al alumno:

A. Que no acredite la misma asignatura en tres oportunidades.
B. Que no acredite mas del 50% de su carga académica en un tetramestre.

Articulo 187. El alumno que se encuentre en la situaciéon descrita en al articulo 171 del
presente reglamento, debera asistir al programa de tutores que para tal efecto se ha
disefiado.

Articulo 188. Las actividades académicas, s6lo podran suspenderse en asuetos oficiales,
periodos oficiales de vacaciones, exdmenes finales sefalados en el calendario escolar o
situaciones de emergencia nacional y/o estatal.

31
R.V.O.E. 18 de Julio de 1973 por acuerdo del Ejecutivo del Estado.




CAPITULO VIII
DE LAS EQUIVALENCIAS

Articulo 189. La Universidad del Norte realizara Acreditacion por Equivalencias, de
aquellos estudios posteriores al ciclo de secundaria, siempre que corresponda a los planes
y programas de esta Institucion.

Articulo 190. La Universidad del Norte podra efectuar acreditacién por equivalencias de
ciclos parciales, en estudios efectuados en un minimo de

4 anos anteriores a la fecha de su solicitud.

Articulo 191. Las acreditaciones por Equivalencia de estudios realizados en otras
Universidades Nacionales seran a peticidn del estudiante con relacién a estudios del mismo
nivel académico al que pretende ingresar de acuerdo a las disposiciones del presente
capitulo y en apego a la Secretaria de Educacién de Nuevo Leén y demas preceptos legales
de la materia.

Articulo 192. Solamente podran acreditarse por Equivalencia, asignaturas cursadas en
Instituciones con reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, sea Federal o Estatal.

Articulo 193. Solamente podran establecer acreditacion por equivalencias, las asignaturas
cuyos planes, programas y contenido, se ajusten a las impartidas en la Universidad del
Norte, de acuerdo al Plan de Estudios vigente al efectuar el tramite.

Articulo 194. La Acreditacion por equivalencias se efectua al inscribirse como alumno de
nuevo ingreso a la institucion.

Articulo 195. No se establecera acreditacion por equivalencias en asignaturas cursadas
en otra institucion, si el solicitante cursé simultdneamente alguna o algunas asignaturas en
la Universidad del Norte.

Articulo 196. La acreditacién por equivalencias de estudios sera determinada por el
directivo designado para ese efecto y sus decisiones seran inapelables en Preparatoria,
Licenciatura y Posgrado.

Articulo 197. Son sujetos de resolucion de equivalencia los alumnos que soliciten ingresar
a la Universidad del Norte para continuar sus estudios en una carrera afin a las que se
ofrecen en la Universidad.

Articulo 198. La persona interesada en acreditar por equivalencias de estudios entregara
en el Departamento Escolar: solicitud de acreditacion, documentos oficiales legalizados que
amparen los estudios, y los demas documentos especificados por el Departamento Escolar.

Articulo 199. El Departamento Escolar podra aceptar con caracter provisional constancia
de estudios expedida por la Institucién en que se cursaron, otorgando para esto una
prérroga de acuerdo a lo establecido en el articulo 145.

Articulo 200. Para establecer la acreditacion por equivalencias de estudios, las materias
deberan haber obtenido la calificacion minima que exige para ser acreditadas el plan de
estudios de la institucién donde fueron cursadas.
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Articulo 201. Cuando el acuerdo de acreditacion por equivalencia se base en constancias
provisionales, no tendra validez institucional en tanto no se presente la documentacion
oficial a entera satisfaccién del Departamento Escolar.

Articulo 202. El Departamento Escolar enviard al Director del Area Académica
correspondiente, copia de solicitud y de la documentacion.

Articulo 203. El Director del Area Académica elaborara un proyecto de acreditacién por
equivalencias pidiendo si lo cree necesario, informes complementarios, como los
programas de cada curso.

Articulo 204. Para considerar un curso como equivalente se debera tener un 75% de
concordancia entre los programas académicos.

Articulo 205. El Director del Area Académica enviara al Departamento Escolar el proyecto
de acreditacion por equivalencias para su ratificacion.

Articulo 206. Una vez rectificado el acuerdo, el Departamento Escolar avisa al interesado
para el pago de derechos, y efectuado éste podra dar tramite a su inscripcion.

Articulo 207. En la Acreditacion por equivalencias de estudios parciales de preparatoria el
Director del Area Académica no podra acreditar por equivalencias en el proyecto mas del
40% de las asignaturas del plan de estudios de la Universidad del Norte.

Articulo 208. En el caso de estudios de Licenciatura el Director del Area Académica solo
podra acreditar por equivalencias en el proyecto el 40% de las asignaturas previstas en el
plan de estudios de la Universidad del Norte, en la inteligencia de que no se acreditaran por
equivalencias materias de la especialidad.

Articulo 209. En el caso de Posgrado el Director del Area Académica solo podréa acreditar
por equivalencias el 30% de las asignaturas previstas en el plan de estudios de la
Universidad del Norte, en la inteligencia de que no se incluiran materias de la especialidad.

Articulo 210. Todas las acreditaciones por equivalencias efectuadas por la Universidad del
Norte deberan ser avaladas por la Secretaria de Educacion del Estado de Nuevo Ledn para
su correcta legalizacion.

Articulo 211. Las materias del plan de estudios que no queden amparadas en la resolucién
de equivalencia de estudios deberan ser cursadas en su totalidad por el alumno.

Articulo 212. Todos los casos no previstos en este Capitulo seran turnados al Director de
Educacion quien dara la solucion definitiva.
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CAPITULO IX
DEL SISTEMA DE EVALUACION ACADEMICA

Articulo 213. Las evaluaciones de los estudios impartidos por la Universidad del Norte
seran de caracter ordinario y especial, conforme a lo establecido en el presente Reglamento
y en las disposiciones académicas vigentes.

Articulo 214. Para los niveles de preparatoria y licenciatura, las evaluaciones ordinarias se
integran por tres periodos parciales, concluyendo con un examen final aplicado en las
fechas establecidas en el calendario escolar. En el nivel de posgrado, las evaluaciones
ordinarias comprenden una evaluacion de medio término, aplicada en la séptima sesion del
curso, y un examen final.

Articulo 215 Para sustentar examenes finales en los niveles de preparatoria y licenciatura,
el estudiante debera cumplir con los siguientes requisitos:

A. No exceder un maximo de ocho faltas acumuladas en la asignatura.

B. Estar al corriente en el pago de colegiaturas.

C. Contar con su expediente debidamente integrado y validado por el
Departamento Escolar.

Para el nivel de posgrado, los requisitos seran:

A. No exceder un maximo de dos faltas acumuladas en la asignatura.
B. Estar al corriente en el pago de colegiaturas.
C. Tener su expediente completo y validado por el Departamento Escolar.

Articulo 216. La escala de calificaciones de la Universidad del Norte es de cero (0) a diez
(10). en Preparatoria y Facultad en tanto que en Posgrado de cero (0) a (100) cien La
calificacion minima aprobatoria en los niveles de preparatoria y licenciatura sera de siete
(7). Para el nivel de posgrado, la calificacién minima aprobatoria sera de ochenta (80) en
una escala de cero a cien.

Articulo 217. La duracion de los examenes parciales sera de una hora clase sin
interrupcion de cursos, ni descanso o cambio alguno en el calendario de clases.

Articulo 218. El examen final tendra una duracién de dos horas reloj para resolver cada
examen. En este periodo se suspenderan las clases. La Institucion programara el
calendario de examenes finales el cual es inamovible.

Articulo 219. Para acreditar una asignatura en los niveles de preparatoria, licenciatura y
posgrado, el estudiante debera cumplir obligatoriamente con lo siguiente:

A. Haber presentado el examen final en la fecha, forma y condiciones establecidas
por la Universidad;

B. Obtener la calificacion minima aprobatoria correspondiente a su nivel educativo;

C. No exceder el limite maximo de faltas permitido;

D. Haber cumplido con las actividades académicas y requisitos establecidos en el
programa oficial de la asignatura;
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E. Estar al corriente en todas sus obligaciones escolares y administrativas.

Articulo 220. No existe la figura de alumnos exentos. Todos los estudiantes deberan
presentar y acreditar las evaluaciones correspondientes conforme a lo establecido en este
Reglamento.

Articulo 221. Los alumnos tendran derecho a solicitar la revisiéon de su examen final.

La solicitud debera presentarse por escrito, dirigida al Director del Area Académica, dentro
de los tres dias habiles posteriores a la publicacion de los resultados. Recibida la solicitud,
se programara la revision del examen en presencia del Coordinador del Area, el maestro
responsable del curso y el alumno solicitante.

En un plazo maximo de 48 horas después de la revisidn, las autoridades involucradas
emitiran por escrito su fallo al Director del Area Académica. Dicho fallo sera definitivo e
inapelable.

Articulo 222. Las evaluaciones especiales podran aplicarse unicamente a estudiantes de
preparatoria y licenciatura que necesiten acreditar una o dos materias para concluir su plan
de estudios. Para acceder a una evaluacion especial, las asignaturas deberan haber sido
previamente cursadas y no acreditadas. Este derecho podra ejercerse una sola vez y se
perdera cuando la falta de acreditacion se deba a exceso de inasistencias.

Articulo 223. La autorizacion para presentar evaluaciones especiales corresponde
exclusivamente al Director del Area Académica, quien resolvera previa solicitud por escrito
del interesado y verificara el cumplimiento de los requisitos académicos y administrativos
establecidos por la Universidad.

Articulo 224. Los examenes especiales se aplicaran 15 dias después de concluido el ciclo
escolar tetramestral. Para este fin, el calendario escolar establecera dos fechas oficiales en
las cuales podran llevarse a cabo dichas evaluaciones.

Articulo 225. El examen especial se presentara por escrito, tendra una duracion de dos
horas reloj y sera calificado en un plazo no mayor de 48 horas. La calificacion obtenida,
firmada por el Director del Area Académica, sera enviada por escrito al Departamento
Escolar para su registro en el kardex del alumno. El resultado del examen especial sera
definitivo e inapelable.

Articulo 226. Para presentar un examen especial, el alumno debera identificarse
obligatoriamente con su credencial de estudiante debidamente actualizada y vigente.
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CAPITULO X
DE LAS BAJAS

Articulo 227. La baja del alumno podra ser a solicitud del interesado o por decision de la
Institucion, y en ambos casos podra tener caracter de parcial o total.

Articulo 228. La baja parcial a solicitud del interesado sera cuando afecte una o mas
asignaturas sin llegar a la totalidad de la carga académica.

Articulo 229. La baja parcial por decisién de la Institucién ocurre en el caso de que, de
acuerdo a disposiciones del reglamento, los grupos no tengan el nimero de alumnos
requeridos.

Articulo 230. La baja total, a solicitud del interesado, consiste en la cancelacion anticipada
de todas las asignaturas en que estuviere inscrito, ajustdndose a las disposiciones, y
tramites sefalados en el instructivo de inscripciones.

Articulo 231. La baja total por determinacion de la Institucion se efectuara como sancion
por incurrir en faltas graves a los reglamentos de la Universidad del Norte.

Articulo 232. Las bajas parciales realizadas por el alumno no implicaran cambios o
devoluciones de cuotas.

Articulo 233. La fecha limite para efectuar las bajas parciales a solicitud del alumno, sera
a mas tardar el dia de vencimiento del segundo pago segun el calendario oficial, para que
esas materias no sean tomadas en cuenta en el promedio tetramestral.

Articulo 234. La baja total obligara al alumno a cubrir las cuotas correspondientes al tiempo
transcurrido segun lo estipule el instructivo de inscripciones.

Articulo 235. El Departamento Escolar, podra entregar la documentacion al alumno que
tramite su baja total, cuando no tenga ningun adeudo pendiente y haya cumplido con los
demas requisitos que fije la Institucion.

Articulo 236. Las Baja No Escolarizado, el estudiante inscrito en el sistema no
escolarizado que desee darse de baja en el periodo inscrito procedera de la siguiente
manera:

Llenar una solicitud de baja que se le entrega en el area de ventanillas

Recabar las firmas que se le solicitan en el formato de baja.

Entregar la solicitud en el area de ventanillas.

La fecha limite sera hasta la sesioén 4° del turno No Escolarizado.

Si la baja en posterior a la 4°sesion cubrira el pago por penalizacion de todas las
materias inscritas en el tetramestre indistintamente de que el bloque no se haya
cursado aun.

No hay bajas parciales

G. ElI monto del pago estara fijado por la Universidad.
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CAPITULO XI
DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 237. Con el propésito de dar cumplimiento al articulo 53 de la ley reglamentaria
del articulo 5 constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones; al reglamento para la
prestacion del servicio social del estado de Nuevo Ledn, se elabora el presente capitulo
que instituye las normas para la prestacion y liberacion del servicio social.

Articulo 238. El presente capitulo es de observancia general para todos los alumnos de la
Universidad del Norte que tengan la calidad de pasantes a nivel de licenciatura, con
excepcion de aquellos a los que las leyes eximan de este servicio.

Articulo 239. Por servicio social, se entiende la prestacién obligatoria, temporal, gratuita o
compensada que a través del ejercicio de sus conocimientos profesionales realizan los
pasantes en interés de la comunidad o de las instituciones publicas. La calidad de pasante
de carrera en la Universidad del Norte, para efectos del servicio social Unicamente, se
obtiene siendo alumno del quinto tetramestre o sea haber cubierto 150 horas 300 créditos.

Articulo 240. La prestacién del servicio social es requisito previo para obtener el titulo o
grado académico que corresponda.

Articulo 241. Todo pasante de la Universidad del Norte estara obligado a prestar servicio
social por término de 480 horas efectivas, las cuales se distribuiran en un lapso minimo de
seis y maximo de veinte meses a partir de la fecha de iniciacion del servicio. Por causas
extraordinarias y justificadas, a juicio del Departamento de Servicio Social, podra ampliarse
el término para la prestacién del servicio, de lo cual tomara nota en el expediente del
pasante.

Articulo 242. Los estudiantes que deseen obtener su titulo de Profesional Asociado, para
efectos del servicio social, deberan ser alumnos del cuarto tetramestre, o sea haber cubierto
164 créditos del plan de estudios establecido para ese nivel académico y estan obligados
a prestar servicio social en los mismos términos que sefiala el articulo 223 y 224.

Articulo 243. Los fines del servicio social son:

A. Desarrollar en los estudiantes una actitud de solidaridad hacia su comunidad y sus
principales problemas.

B. Realizar actividades con una orientacion social que apoyen a grupos, asociaciones
civiles, sector publico y denominaciones religiosas.

C. Brindar apoyo en proyectos comunitarios y académicos de la misma Universidad.

Articulo 244. Para cumplir con los objetivos sefialados, el servicio social tendra la siguiente
estructura administrativa:

A. Una Comision de servicio social integrada por un representante del Consejo
Administrativo, el director de cada area, la direccién de educacién y un coordinador
de Servicio social.

B. Dicha comision tendra la facultad de determinar politicas y lineamientos generales
para el buen desarrollo del servicio social.
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La comision nombrara un coordinador del departamento de servicio social.
Ademas de la comision y el coordinador de servicio social la estructura
administrativa tendra como apoyo para el control de cartas de inicio y expedicion de
constancia de Servicio al Departamento Escolar.

Articulo 245. El coordinador de servicio social tendra las siguientes funciones y

obligaciones:

A. Planear y Organizar los programas de dicho departamento.

B. Dar informacion a los estudiantes acerca de las diferentes maneras que se tienen
para cumplir con el servicio social.

C. Difundir los programas que la Universidad del Norte tiene para que los estudiantes
tengan el conocimiento de las diversas alternativas para cubrir el servicio social.

D. Autorizar las cartas de inicio y liberacién de servicio social.

E. Organizary controlar los procesos de registro y liberacion de servicio social.

F. Aprobar los programas y convenios que en esta materia se firmen con los diferentes

organismos e instituciones.

Articulo 246. Las actividades por las que se acreditara el servicio social seran:

Actividades que promuevan el desarrollo de comunidades y vayan enfocadas a la cobertura
de las siguientes necesidades:

mmoow>

Infraestructura comunitaria.

Educacion.

De cooperacién con las autoridades.

De caracter social en asociaciones civiles.

De enfoque asistencial en instituciones religiosas.
De apoyo interno en la misma universidad.

Articulo 247. Los estudiantes realizaran el servicio social preferentemente en las
categorias antes mencionadas.

Articulo 248. El prestador de servicio social tiene los siguientes derechos:

A

B.

Recibir un trato respetuoso y profesional de la institucion donde cubrird sus horas
de servicio.

Buscar un lugar de acuerdo a sus necesidades de horarios para cumplir su servicio
social, siempre y cuando esté de acuerdo a las actividades mencionadas en el
articulo 229.

Articulo 249. Los estudiantes solo podran realizar su servicio social en las instituciones
previamente autorizadas por el coordinador de servicio social.

Articulo 250. Registrar la fecha de inicio de su servicio social llenando el formato que le
entregue el coordinador.

Articulo 251. Solicitar la carta de inicio de su Servicio Social ante el Departamento Escolar.

Articulo 252. Cubrir los requisitos de duracion y cantidad de horas que se establecen en
este reglamento.
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Articulo 253. Entregar la carta de liberacion en el departamento escolar; dicha carta debera
tener el visto bueno del coordinador.

Articulo 254. Corresponde al coordinador de servicio social dar el visto bueno a las cartas
de liberacioén de servicio social.

Articulo 255. El Departamento Escolar sera el unico encargado de recibir la carta de
liberacion verificando que exista en el expediente una carta de inicio para cotejar si los
requisitos de tiempo y duracién se cumplen.

Articulo 256. El departamento escolar por medio de un oficio institucional dara constancia
de la terminacion para el efecto de que el prestador pueda optar por su titulo profesional
siempre que cumpla con los demas requisitos que senale el reglamento de examenes y
titulos profesionales de la Universidad del Norte.

Articulo 257. El prestador del servicio social sera sancionado cuando incurra en alguna de
las siguientes situaciones:

A. Inicie su servicio social sin haber cubierto los tramites correspondientes.

B. Falsear algin documento o mostrar cartas apdécrifas que acrediten su servicio social.

C. Sidentro del cumplimiento del servicio social cometiera alguna actividad que infrinja
el reglamento de la universidad.

Articulo 258. Segun las faltas mencionadas, las sanciones a las que puede hacerse
acreedor el prestador de servicio social son:

A. Suspensién temporal para cumplir su servicio social.
B. Invalidacion de su servicio social.
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CAPITULO XIi
DE LA TITULACION
Articulo 259. De la Calidad de Egresado y Candidato a Titulacion

Se considerara egresado y candidato a titulacion al alumno que acredite, mediante
certificacion expedida por el Departamento Escolar, haber cursado y aprobado la totalidad
de las asignaturas, créditos y demas requisitos académicos establecidos en el plan de
estudios vigente de la licenciatura correspondiente.

La calidad de egresado constituye el requisito académico indispensable para iniciar
cualquiera de las opciones de titulacién autorizadas por la Universidad.

Articulo 259-A. De la Calidad de Pasante

Se entendera por pasante al egresado que haya acreditado integramente la totalidad de las
asignaturas y créditos establecidos en el plan de estudios vigente de licenciatura y que se
encuentre pendiente Unicamente de cumplir con los requisitos y modalidades de titulacion
establecidos por la Universidad para la obtencién del titulo profesional correspondiente.

La calidad de pasante no implica la obtencion automatica del titulo profesional ni de la
cédula profesional.

Articulo 259-B. De la Constancia de Avance Académico o Pasantia por Créditos

La Universidad podra otorgar constancias de avance académico o de pasantia por créditos
a los alumnos que hayan acreditado un porcentaje significativo de las asignaturas
correspondientes a su programa académico y que complementen el numero de créditos
requeridos mediante asignaturas cursadas y acreditadas en otros programas educativos o
areas de formacién afines, conforme a los lineamientos establecidos por la Direccion de
area correspondiente.

Estas constancias tendran unicamente fines académicos, administrativos, laborales o de
practica profesional y no acreditaran la conclusion total del plan de estudios, ni conferiran
al alumno la calidad de egresado, pasante o titulado.

La expedicién de dichas constancias no exime al alumno de cumplir y acreditar la totalidad
de las asignaturas, créditos y demas requisitos curriculares establecidos en el plan de
estudios vigente para obtener la calidad de egresado y continuar posteriormente con el
proceso de titulacion correspondiente.

Articulo 259-C. De la Conclusiéon Total del Plan de Estudios

Para efectos de egreso, pasantia y titulacion, se entendera como conclusion total del plan
de estudios el cumplimiento integro de todas las asignaturas, créditos, actividades
académicas, requisitos curriculares, administrativos y demas disposiciones establecidas en
el programa académico correspondiente y en la normatividad universitaria aplicable.

Ninguna constancia de avance académico, equivalencia parcial, revalidacién, movilidad
académica o pasantia por créditos podra sustituir el cumplimiento total de la curricula oficial
autorizada por la Universidad para la obtencién de la calidad de egresado, pasante o
titulado.
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Articulo 260. Los alumnos, habiendo terminado sus estudios de licenciatura, quedan
obligados a titularse dentro de un plazo de dos afios; si no lo hicieren deberan cursar el
ultimo tetramestre del plan de estudios vigente para su carrera y posteriormente titularse
segun las opciones mencionadas en el presente reglamento.

Articulo 261. Las opciones de titulacion para licenciatura son las siguientes:
Tipo “A”: Elaboracion y defensa de un proyecto de investigacion “tesis”.

Tipo “B”: Acreditar tres asignaturas de posgrado en la Universidad del Norte con promedio
de 85 en cada materia.

Tipo “C”: Cursar y aprobar 10 materias de otra carrera en la Universidad del Norte, en las
areas que lo contemplan como opcion.

Tipo “D”: Haber obtenido en su carrera un promedio de 92 (noventa y dos) sin que haya
reprobado ni convalidado materia alguna (de manera interna y externa).

El SD es considerado como materia no acreditada.
Articulo 262. Son requisito para la titulacién:

A. Tener en el Departamento de Escolar su expediente completo y cumplir con los
tramites administrativos establecidos por este departamento.

B. Gozar de solvencia moral.

C. Presentar constancia de cumplimiento del servicio social de acuerdo con el
reglamento vigente.

D. Presentar a la Direccion del area Académica correspondiente en el caso de
Titulacién tipo “A”, un escrito que contenga: Titulo de la Tesis, indice, y bibliografia,
para autorizacion.

E. Para la titulacion tipo “B”, presentar al Departamento Escolar la constancia de
estudios de Posgrado de la Universidad del Norte, para acreditar las tres asignaturas
establecidas en esta opcion.

F. Paralas opciones Tipo “B” y Tipo “C”, las materias de posgrado o carrera profesional
deberan ser cursadas en la Universidad del Norte, no siendo valido la convalidacién
de materias cursadas en otras universidades para esté efecto.

G. Parala opcion “C” solo se aplican las materias cursadas para la opcion de titulacion
de una sola carrera no se considera para ninguna otra situacion.

Articulo 263. Para la elaboracion de una tesis se debera cubrir los siguientes aspectos:

A. EL Tramite debera realizarse en el departamento Escolar.

B. Presentar al Director del Area Académica correspondiente, solicitud de registro del
tema de tesis tentativo, asi como indice y bibliografia de la misma.

C. Registrado el tema de la tesis, el Director del Area Académica respectiva designara
mediante oficio, a un maestro del area como asesor de tesis, remitiéndole el
proyecto para su analisis.

D. Recibido por el asesor el proyecto de tesis, éste dard indicaciones vy
recomendaciones al alumno para el desarrollo de la misma.

E. El alumno contara con un plazo de seis meses para concluir su tesis, la que
presentara en espanol y constara de cien cuartillas a doble espacio como minimo.
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Articulo 264. El alumno tendra absoluta libertad para expresar su criterio y solamente podra
ser rechazado su trabajo cuando a juicio del asesor carezca de las cualidades de
originalidad, investigacion, validez logica y cientifica.

Articulo 265. Si en el plazo de seis meses el alumno no concluye la tesis se suspendera
todo tramite relativo a la misma, salvo a juicio del asesor existan causas justificadas que
motivaron la demora del alumno.

Articulo 266. Cuando exista plagio parcial o total, incluyendo la presentacion del contenido,
generado por herramientas de Inteligencia Artificial (IA) sin el debido reconocimiento, sin
intervencion intelectual del alumno, o haciendo pasar por intervencién propia, se
suspenderan los tramites de revision de la tesis y se levantara un acta por el asesor en la
que se haga constar el hecho, la cual se turnara al area académica correspondiente.

El alumno tendra derecho a presentar los argumentos que juzgue validos en su defensa.
Articulo 266 Bis. Uso indebido de herramientas de Inteligencia Artificial (IA)

Para efectos del presente reglamento, se considerara uso indebido de Inteligencia Atrtificial
y por tanto plagio académico, cualquiera de las siguientes conductas:

A. Presentar como propio. total o parcialmente, contenido generado por la IA sin
citar la fuente o sin autorizacion expresa del asesor.

B. Utilizar |A para producir textos, analisis, resultados. graficos o bibliografia que
no reflejen el trabajo original, razonamiento, interpretacién, o aportacion
intelectual del alumno.

C. Emplear IA para fabricar dato, manipular informacion o elaborar secciones
completas de la tesis sin supervision y consentimiento del asesor.

D. Alterar textos generados por la IA con la finalidad de simular autoria propia y
ocultar su origen.

E. No declarar el uso de la IA.

El uso de la IA queda permitido unicamente como herramienta auxiliar, siempre que:

A. Sea comunicado al asesor
B. No sustituya la autoria intelectual del alumno
C. Se cite correctamente conforme a las normas institucionales

Articulo 267. En caso de confirmarse plagio ya sea total o parcial, o el uso de la IA que
vulnere los principios de originalidad, autoria académica y ética universitaria, al estudiantes
se le cancelara el derecho a titularse bajo opcién de tesis, debiendo seleccionar otras
opciones de titulacion.

La confirmacion de uso indebido de |IA sera sancionada conforme a los articulos 266 y 267.

Articulo 268. Si a juicio del asesor la tesis reviste importancia, originalidad e investigacion
en cuanto al tema y con relacion a la exposicion, de un criterio propio y forma de expresion,
emitird por escrito su voto de aprobacion de la tesis a la Direccion del area Académica.
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Articulo 269. Si al término de seis meses el asesor no emite voto de aprobacién o rechazo
de la tesis, el Director del Area Académica requerira a este para que en un plazo de quince
dias conteste sobre los motivos que lo hayan impedido, de no ser asi, sera suspendido y
se nombrara otro asesor.

Articulo 270. Aprobada la tesis, el alumno presentara a la Direccion del area Académica
correspondiente, seis ejemplares impresos para ser distribuidos entre los miembros del
jurado.

Articulo 271. Una vez concluida la tesis el sustentante debera solicitar por escrito al
Departamento Escolar, la autorizacion para presentar el Examen Profesional con copia al
Area correspondiente incluyendo los datos siguientes:

Nombre completo.

Nacionalidad.

Estado civil.

Generacion a la que pertenece.
Cuatro fotografias tamafio credencial.

moowpy

Articulo 272. El examen profesional se verificara el dia y hora sefialada por la Direccion
del area Académica correspondiente, notificandole al sustentante por escrito.

Articulo 273. El examen profesional sera tedrico-practico, siendo la parte practica sobre su
proyecto de investigacion “Tesis”.

Articulo 274. Si el sustentante no se presentara a su examen profesional en la fecha y hora
sefaladas por causa justificada a satisfaccion del jurado, podra solicitar nuevamente su
examen, sin mas tramites que la fijacion de la fecha a juicio del Director Académico.

Articulo 275. Si por alguna causa no se reunieran los sinodales, dentro de los treinta
minutos siguientes a la hora sefalada para el examen profesional, los suplentes deberan
sustituir a los titulares. En consecuencia, es obligatorio para los sinodales suplentes estar
presentes en la fecha y hora sefialadas para el examen. A falta de presidente actuara el
secretario.

Articulo 276. El examen profesional debera versar principalmente sobre la tesis; pero los
sinodales tendran libertad para interrogar sobre cualquiera de las materias del plan de
estudios de la carrera.

Articulo 277. Cada sinodal procurara emplear treinta minutos como maximo para su réplica
y debera ser objetivo e impersonal.

Articulo 278. El proyecto de investigaciéon versara sobre un tema de las diferentes areas
que comprende la carrera del sustentante y planteara cuestiones de criterio, de manera que
el sustentante pueda demostrar la aplicacion de sus conocimientos.

Articulo 279. Concluida la réplica de los sinodales, se procedera a la deliberacion del jurado
la cual sera secreta y el resultado asentado en acta sera:

A. Aprobado con mencion honorifica.
B. Aprobado.
C. Suspendido.
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Articulo 280. La resolucién del jurado sera inapelable.

Articulo 281. Se otorgara mencion honorifica cuando exista unanimidad de opinion de los
sinodales y concurran, ademas, los siguientes requisitos:

A. Que no haya reprobado ninguna materia en la carrera.

B. Que su tesis se califique como excepcionalmente valiosa.

C. Que haya resuelto los cuestionamientos practicos demostrando un acierto
extraordinario.

D. Que en la parte oral del examen haya dado respuestas acertadas.

Articulo 282. Al finalizar el examen, el Secretario levantara el acta correspondiente y le
dara lectura; acto seguido, se firmara y el presidente tomara la protesta al sustentante en
caso de resultar aprobado.

Articulo 283. Cuando el resultado del examen profesional sea Suspendido, el sustentante
podra solicitar al Director de su Area que se fije fecha y hora para presentar nuevamente,
la cual no sera hasta pasados seis meses del resultado del examen sustentado.

Articulo 284. Para la presentacién del Examen Profesional, el Director del Area Académica
nombrara a un Jurado, a quienes correspondera la evaluacion de la Tesis y el desempefio
en la exposicion oral del sustentante.

Articulo 285. El jurado estard integrado por tres Sinodales y un Suplente. Los
nombramientos serdn hechos mediante escrito por el Director del Area Académica
respectiva.

Articulo 286. Los catedraticos designados miembros del jurado ocuparan los cargos
siguientes:

A. Presidente.
B. Secretario.
C. Vocal.

D. Suplente.

Articulo 287. Para ser miembro del jurado se requiere:

A. Ser catedratico de la facultad.
B. Tener una antigiedad docente minima de dos afios a nivel licenciatura o postgrado.
C. Acreditar su titulo profesional y de posgrado.

Articulo 288. El cargo de sinodal es obligatorio y soélo por causas justificadas podra
excusarse su desempefio.

Articulo 289. El sustentante podra por causas justificadas, rehusar por escrito, a cualquiera
de los integrantes del jurado, en un plazo de tres dias a partir de que reciba la notificacion
de su designacion y competera al director, emitir el fallo correspondiente.

Articulo 290. El presidente del jurado debera reunir a los sinodales para el intercambio de
opiniones, antes de emitir el dictamen sobre el examen profesional, y sera quien comunique
a la direccion de la facultad cualquier acuerdo que al efecto se tome.
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CAPITULO XlII
DISTINCIONES ACADEMICAS

Articulo 291. La Universidad del Norte otorgara “Menciéon Honorifica” y “Excelencia
Académica” a los estudiantes egresados de cada area académica que se hayan distinguido
por su trayectoria educativa y debera estar avalado y firmado por el Director del Area
Académica que corresponda.

Articulo 292. Se otorgara “Mencién Honorifica”, a los estudiantes que cumplan con los
siguientes requisitos:

A

D.

Haber cursado y acreditado sus estudios profesionales o de posgrado en el area
correspondiente.

B. Haber obtenido un promedio en su plan de estudios entre 90 — 94.9.
C.

No haber reprobado u obtenido calificacion de SD (Sin Derecho) en alguna
asignatura de su plan de estudio y no haber convalidado materia alguna.
No haberse hecho acreedor a ninguna sancion disciplinaria dentro de la institucion.

Articulo 293. Se otorgara “Excelencia Académica a los estudiantes que cumplan con los
siguientes requisitos:

A

B.
C.

D.

Haber cursado y acreditado sus estudios profesionales o de posgrado en el area
correspondiente.

Haber obtenido un promedio en su plan de estudios entre 95 — 100.

No haber reprobado u obtenido calificacion de SD (Sin Derecho) en alguna
asignatura de su plan de estudios y no haber convalidado materia alguna.

No haberse hecho acreedor a ninguna sancion disciplinaria dentro de la institucion.

Articulo 294. La entrega de reconocimientos se efectuara en la ceremonia de graduacion.

Articulo 295. Los casos NO previstos en el presente capitulo seran resueltos por la
Direccion General de la Institucion.

45
R.V.O.E. 18 de Julio de 1973 por acuerdo del Ejecutivo del Estado.




CAPITULO XIV
SISTEMA MODALIDAD NO ESCOLARIZADA

Articulo 296. Los alumnos del Sistema No Escolarizado, son reconocidos por la
Universidad del Norte de manera oficial.

Articulo 297. Los alumnos del sistema No Escolarizado tienen los mismos derechos y
obligaciones que los alumnos del Sistema Escolarizado, salvo las excepciones que se
especifican en el presente capitulo.

Articulo 298. Los alumnos del Sistema Escolarizado podran participar en cursos de
asignatura No Escolarizada y viceversa, previo analisis curricular y disponibilidad de la
Universidad del Norte, una vez que recibieron la capacitacion del manejo de la plataforma
educativa, previo al inicio de las clases del tetramestre en curso. Los casos especiales
seran propuestos por el director del area ante la direccidon de educacion para su valoracion
correspondiente.

Articulo 299. Los alumnos inscritos Unicamente en la modalidad No escolarizada tendran
una carga maxima equivalente a la que corresponde a su tetramestre del sistema
escolarizado.

Articulo 300. La capacitacion sobre el uso de la plataforma educativa se darad de manera
virtual a los estudiantes dos dias antes del inicio del periodo escolar inmediato, haciendo
llegar la invitacion de la videollamada al grupo formado durante el periodo de inscripciones.

En el caso de la inscripcién extemporanea, el evento de capacitacion anteriormente
mencionado se realizara a través de videotutoriales que se pondran a disposicion del
estudiante en su correo oficial de la Universidad del Norte.

Articulo 301. Los alumnos de la modalidad No escolarizada son responsables Unicos del
manejo, del contenido publicado y de las funciones existentes en los blogs educativos,
correspondientes a los cursos en los que estén matriculados.

Articulo 302. Son obligaciones de los alumnos universitarios de la modalidad No
Escolarizada:

A. Conocer y respetar la normatividad de este Reglamento

B. Sujetarse al plan y programas de estudios; asi como a los lineamientos vigentes que
apliquen la Universidad.

C. Realizar los pagos correspondientes que cubran su inscripcion y mensualidades
correspondientes.

D. Tomar un curso de Induccién, en el que se le informara acerca de la metodologia
de estudiar los reglamentos, los tramites a efectuar, sus derechos y sus
obligaciones, asi como de los conocimientos previos que son indispensables para
estudiar en este sistema.

E. Evaluar la calidad del proceso educativo que recibieron a través de la encuesta de
apreciacioén estudiantil.

F. Informar al director de area las irregularidades detectadas en la plataforma.
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G.

Considerar la responsabilidad como un valor personal con el que se evidencian
actitudes y comportamientos que determinan el cumplimiento individual de las
obligaciones y compromisos que corresponden a cada participante en el proceso de
aprendizaje de una Asignatura. Los indicadores correspondientes para definir los
criterios de evaluacion de la responsabilidad de los participantes son los siguientes:
a. Entrega puntual de los trabajos.
b. Participacién puntual en las actividades formativas o evaluativas
programadas en el entorno virtual de aprendizaje.

Articulo 303. Son derechos de los alumnos de la modalidad No Escolarizada:

A.
B.
C.

m o

K.

Gozar de todos los derechos como alumno universitario

Usar las instalaciones y servicios que la Universidad ofrece

Recibir en tiempo las credenciales de la plataforma virtual donde cursara la
asignatura, de acuerdo con el calendario escolar de la Universidad.

Ser atendido por el tutor en los horarios previamente establecidos

Obtener las calificaciones que requieran sobre su récord académico, previo pago
de los derechos correspondientes.

Los alumnos, no estan obligados a participar en actividades extracurriculares y
extraescolares.

Disponer del servicio de biblioteca virtual en la plataforma.

Recibir de las autoridades la informacién que requiera sobre su situacion
académica.

Participar en grupos de alumnos con la finalidad de realizar actividades y
académicas y culturales, en sitios previamente disefiados en la plataforma y para
tal fin.

Que le sea proporcionada una credencial que le identifique como estudiante de la
Universidad del Norte.

Recibir la documentacion que acredite los estudios realizados.

Articulo 304. Se podra negar al alumno del sistema no escolarizado el derecho a presentar
examen final en una asignatura, cuando tenga avisos en la plataforma, por escrito de su
tutor sobre plagios de trabajos o reportes solicitados en el periodo escolar inscrito y en la
asignatura que se encuentra cursando.

Articulo 305. La evaluacion en la modalidad No escolarizada se efectuara considerando
los siguientes aspectos.

A

Los criterios de evaluacion de cada asignatura que curse el alumno estaran
contenidos en el Syllabus correspondiente a la o las asignaturas que conformen la
carga académica del alumno.

Los alumnos podran realizar aclaraciones sobre las calificaciones obtenidas en sus
actividades escolar presentadas en linea, ante el profesor tutor y ante el coordinador
de la materia. Dichas aclaraciones deberan apegarse a las fechas establecidas en
el calendario institucional. Las calificaciones de las actividades y evidencias de
aprendizaje de los alumnos se mostraran en la plataforma
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C. La Calificacion final se publicara en plataforma en el espacio designado por la
Direccion correspondiente a tu carrera, una vez que se haya completado el 100%
de las evaluaciones docentes por parte del grupo de estudiantes.

D. El acta de calificaciones sera el formato oficial que contendra los elementos
necesarios para asentar la calificacion de la asignatura.

Articulo 306. Las listas oficiales de calificaciones finales de las materias del sistema no
escolarizado deberan ser corroboradas por su tutor, y por el asesor de la materia ante el
administrador del sistema no escolarizado, para verificar que sean las que registra la
funcién “calificaciones” de la plataforma educativa y en caso de que se cumpla
satisfactoriamente, se extendera el visto bueno correspondiente en la lista oficial

Articulo 307. Se entiende por Asesor al profesor que labore en la Universidad del Norte,
con la responsabilidad de administrar la ensefianza y aprendizaje de una asignatura,
coordinar su desarrollo, elaborar materiales didacticos e instrumentos de evaluacion,
orientar y asesorar a los alumnos hacia el logro de sus metas de aprendizaje. Asi mismo,
el Tutor es el profesor que labora en la Universidad del Norte con la responsabilidad de dar
cumplimiento al programa educativo asignado a través de acciones de ensehanza-
aprendizaje, que gestiona en el blog educativo colocado en la plataforma LMS de la
Universidad del Norte.

Articulo 308 El asesor y el tutor que laboré en la Universidad del Norte, mantendran como
caracteristica fundamental de su funcién, una comunicacién didactica interactiva con sus
alumnos, para aumentar la motivacion y acercamiento de estos hacia el logro de los
objetivos de aprendizaje.

Articulo 309. La Universidad del Norte, prestara asistencia permanente a los Asesores y
Tutores en los siguientes aspectos, como minimo:

A. Disefio instruccional de los cursos en linea.
B. Soporte técnico para la gestion de cursos en linea.
C. Diseno de Materiales Didacticos.

Articulo 310. Los Tutores y Asesores deberan cursar con caracter obligatorio, un programa
de induccion para el ejercicio de la docencia y tutoria respectivamente, en entornos virtuales
de aprendizaje

Articulo 311. Para la evaluacion de la asignatura que curse se tomaran los criterios
establecidos en el Syllabus de la misma. Ademas se tomaran en cuenta los siguientes
aspectos:

A. Los alumnos tendran derecho a realizar aclaraciones sobre valores obtenidos en
sus actividades escolares presentadas en linea, ante el profesor tutor y ante el
coordinador de la materia.

B. Las calificaciones de las actividades y evidencias de aprendizaje de los alumnos se
mostraran en la plataforma.

C. La calificacion final se publicara en plataforma en el espacio designado por la
Direccidn correspondiente a tu carrera, una vez que se haya completado el 100%
de las evaluaciones docentes por parte del grupo de estudiantes.
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D. El acta de calificaciones sera el formato oficial que contendra los elementos
necesarios para asentar la calificacion de la asignatura.

Articulo 312. Los exdmenes en la modalidad no escolarizada son unicos e irrepetibles para
el periodo y horario que se evalua, los cuales se presentaran de manera asincrona y
deberan ser autorizados por la coordinacién del area correspondiente.

Articulo 313. Las listas oficiales de calificaciones finales de las materias del sistema no
escolarizado deberan ser corroboradas por su tutor, y por el asesor de la materia ante el
administrador del sistema no escolarizado, para verificar que sean las que registra la
funcién “calificaciones” de la plataforma educativa y en caso de que se cumpla
satisfactoriamente, se extendera el visto bueno correspondiente en la lista oficial.

Articulo 314. Se entiende por Asesor al Profesor que laboré en la Universidad del Norte,
con la responsabilidad de administrar la ensefianza y aprendizaje de una asignatura,
coordinar su desarrollo, elaborar materiales didacticos e instrumentos de evaluacion,
orientar y asesorar a los alumnos hacia el logro de sus metas de aprendizaje. Asi mismo,
el Tutor es el profesor que labora en la Universidad del Norte con la responsabilidad de dar
cumplimiento al programa educativo asignado a través de acciones de ensehanza-
aprendizaje, que gestiona en el blog educativo colocado en la plataforma LMS de la
Universidad del Norte.

Articulo 315. El Asesor y el Tutor que labore en la Universidad del Norte mantendra como
administrador fundamental de su funcion, una comunicacion didactica interactiva con sus
alumnos, para aumentar la motivacion y acercamiento de éstos hacia el logro de los
objetivos de aprendizaje.

Articulo 316. La Universidad del Norte, prestara asistencia permanente a los Asesores y
Tutores en los siguientes aspectos, como minimo:

A. Disefio institucional de cursos en linea.
B. Soporte técnico para gestién de cursos en linea.
C. Diseno de Materiales Didacticos.

Articulo 317. Los tutores y Asesores deberan cursar con caracter obligatorio, un programa
de induccién para el ejercicio de la docencia y tutoria, respectivamente, en entornos
virtuales de aprendizaje

Articulo 318. Son los deberes del Tutor, los siguientes:

A. Orientar a los alumnos en sus estudios, aclarar y explicar las cuestiones relativas al
contenido de las materias cuyas tutorias desempefian, siguiendo las directrices de
su Asesor de asignatura.

B. Evaluar y comentar las actividades evaluativas formativas de los estudiantes, en un
plazo que no supere las 48 horas, con miras a orientarlos en las evaluaciones
sumativas.

C. Intervenir en la aplicacion de las evaluaciones sumativas de los cursos que tutela.

D. Motivar a los alumnos hacia el logro de los objetivos de aprendizaje y promover el
aprendizaje autorregulado.
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Informar al Asesor de cada Asignatura del nivel de preparacion y progreso de los
alumnos.

Ejercer la docencia no escolarizada en concordancia con lo establecido en los
programas de las unidades curriculares que componen su asignatura.

Otorgar atencion a sus alumnos, en especial en sus tareas particulares, entrando al
blog del curso por lo menos una vez por semana y brindando la asesoria necesaria
en el foro de dudas establecido en el curso.

En caso de -contingencias que determinen Ila interrupcién temporal del
funcionamiento y acceso al Sistema No Escolarizado, cada Tutor responsable de
un curso en linea debera garantizar la prosecucion de las actividades a través de
vias electréonicas u otros medios alternativos de conformidad con las
programaciones previamente establecidas poniéndose en contacto en todo
momento con el Administrador de la Plataforma Educativa.

Articulo 319. Son deberes del Asesor:

A.
B.

E.

Administrar el proceso instruccional No Escolarizado de una Asignatura
Coordinar el Trabajo de los Tutores de sus asignaturas en lo que concierne a:
a. La elaboracién y actualizacion de los materiales didacticos de las
asignaturas que administra.
b. La creacién de las experiencias de aprendizaje de su Asignatura en linea.
c. La elaboracion de las actividades evaluativas sumativas y formativas de la
Asignatura ofrecida en el Sistema No Escolarizado.
d. La elaboracion y actualizacion de materias didacticos para facilitar el estudio
de las asignaturas que administra.
Ejercer con ética y responsabilidad el desempefio de las labores para las cuales ha
sido designado.
Revisar periddicamente el trabajo del Tutor y sus estudiantes en el curso que
administra, entrando dos dias a la semana al blog virtual dentro de la plataforma
educativa, realizando las observaciones pertinentes al tutor.
Otras que determinen los reglamentos de la institucion.

Articulo 320. Son derechos tanto del Asesor como del tutor:

A

Disponer de los medios y recursos necesarios para el cumplimiento cabal de sus
funciones.

Conocer los procedimiento e instrumentos de evaluacion de desempeno docente a
distancia.

Actualizar su formacién para perfeccionar su actividad docente e investigadora.
Recibir el Presente reglamento escolar del sistema no escolarizado en tiempo y
forma, por via digital o impresa al incorporarse a la planta docente de la Institucion.
Todos los derechos que le determinen los reglamentos de la Universidad del Norte,
en su condicién de miembro del personal docente de la Institucion.

Articulo 321. Es competencia de la Administracion de la plataforma, articular con la
Direccion de Educacién la adopcion de las medidas necesarias para el acceso, desbloqueo
de sitio web y descarga de archivos, que sean de interés para el desarrollo académico de
los cursos del Sistema No Escolarizado.
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Articulo 322. La administracion de la plataforma garantizara con el proveedor del servicio,
el respaldo de los cursos en linea alojados en los entornos virtuales de desarrollo y
produccion ajustado en lo posible a las normativas internacionales de Gestién de la
Seguridad de la Informacion (ISO 27001).

Articulo 323. El personal que administre la plataforma sera responsable de generar los
espacios y otorgar los permisos necesarios para el desarrollo de cursos por parte de los
asesores en su rol de tutor del Sistema No Escolarizado.

Articulo 324. Los responsables del disefio y elaboracion de las actividades evaluativas
sumativas y formativas seran los asesores en colaboracién con los tutores de cada
asignatura ofrecida a distancia, quienes utilizaran diferentes estrategias, instrumentos, tipos
y formas de participaciéon, acordes con la modalidad a distancia que propicien en el
estudiante la libertad, la creatividad, la autonomia y los valores éticos en la construccion de
sus aprendizajes. Son validas y aplicables las estrategias de evaluacion que contemplen
su realizacion a través del entorno virtual de aprendizaje de la Universidad del Norte,
haciendo uso, entre otros posibles medios: foros de discusion, sesiones de chat, tareas en
linea, lecciones, talleres, cuestionarios y wikis, todos ellos de naturaleza interactiva.

Articulo 325. Es deber del director de area, informar por medios electrénicos al
administrador de la plataforma educativa; la carga de cursos, maestros y estudiantes que
conformaran el plantel del sistema No Escolarizado para el periodo académico que entra
en vigor.

Articulo 326. Para la evaluacion de los aprendizajes a distancia los asesores en
colaboracién con el tutor deberan contemplar actividades evaluativas no presenciales. Son
no presenciales todas aquellas actividades de evaluacion que no requieren la presencia
fisica simultdnea de los estudiantes y los evaluadores o personal autorizado de la
Universidad del Norte, dichas actividades podran enviarse por diversos medios. En estas
actividades se contempla la elaboracion y entrega de algun producto relacionado con las
competencias o con los objetivos de aprendizaje propuestos, segun corresponda.

Articulo 327. La calendarizacion de aplicacion de las evaluaciones sumativas conducentes
a la aprobacion de una asignatura debera ajustarse al calendario anual institucional.

Articulo 328. Las Baja del Sistema No Escolarizado, el estudiante inscrito en el sistema no
escolarizado que desee darse de baja en el periodo inscrito procedera de la siguiente
manera:

Llenar una solicitud de baja que se le entrega en el area de ventanillas

Recabar las firmas que se le solicitan en el formato de baja.

Entregar la solicitud en el area de ventanillas.

La fecha limite sera hasta la sesién 4° de turno No Escolarizado

Si la baja en posterior a la 4° sesién cubrira el pago por penalizacion de todas las
materias inscritas en el tetramestre indistintamente de que el bloque no se haya
cursado aun.

No hay bajas parciales

G. ElI monto del pago sera fijado por la Universidad.

moowpy
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Nota Aclaratoria: Todo lo que no esté contemplado en el presente reglamento quedara a
consideracion de la autoridad correspondiente.
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CAPITULO XV
PARA POSGRADO

Articulo 329. Los estudios a nivel de Posgrado que imparta la Universidad del Norte se
sujetaran a lo dispuesto en este capitulo.

Articulo 330. Para admitir a sus alumnos en el posgrado, la Universidad del Norte exigira
los siguientes requisitos:

A. Para los alumnos que pasan de carrera al posgrado como opcion de titulacion,
cumpliendo con lo establecido en el articulo 242 del presente reglamento debera
tramitar su certificado legalizado de carrera. De continuar con el posgrado completo,
debera iniciar sus tramites de titulo como requisito para iniciar la cuarta materia.

B. Para alumnos de nuevo ingreso al posgrado, deberan entregar los documentos
senalados en el articulo 134 del capitulo de admisiones.

Articulo 331. Los aspirantes con estudios realizados en el extranjero que deseen realizar
estudios de posgrado en la Universidad del Norte, ademas de cumplir con los requisitos del
presente ordenamiento, deberan cumplir con las disposiciones que al efecto determinen,
tanto las leyes y reglamentos aplicables, como las autoridades competentes.

Articulo 332. Los alumnos que sean admitidos e inscritos en el posgrado de la Universidad
del Norte gozaran de todos los derechos y tendran las obligaciones que establecen las
demas normas y disposiciones reglamentarias de la propia Institucién.

Articulo 333. Se entendera que renuncian al derecho de inscripcién o reinscripcion al
posgrado en la Universidad del Norte, los aspirantes que no concluyan los tramites
correspondientes, en los plazos que establezca la Institucion.

Articulo 334. Cuando se detecte la inconsistencia total o parcial de un documento exhibido
para efectos de inscripcion al posgrado, ésta se cancelara y quedara sin efecto los actos
derivados de la misma, sin perjuicio de los pagos que conforme este reglamento deba hacer
el interesado, y de las responsabilidades en que incurra de acuerdo a las leyes aplicables.

Articulo 335. Es maestro de un curso o materia en el Area de Posgrado en la Universidad
del Norte, el profesionista que el Director de Posgrado contrate para tal efecto, bajo los
siguientes criterios normativos:

A. Grado académico de Maestria o Doctorado.
B. Experiencia en Docencia.
C. Experiencia Profesional en los objetivos de la materia o curso.

Articulo 336. Los maestros del Area de Posgrado tendran libertad de catedra
entendiéndose ésta, como la facultad que tiene el maestro de seleccionar la metodologia
adecuada para hacer eficiente el proceso ensefianza-aprendizaje aplicables a la materia,
ajustandose a los programas y objetivos autorizados por la Universidad del Norte.

Articulo 337. El maestro debe de entregar a los alumnos al inicio del curso, su plan de
trabajo a seguir el cual contendra:
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Objetivos.

Contenido.

La metodologia que se utilizara.
Valores.

La bibliografia que se empleara.
Forma de evaluacion.

mmoowr

Articulo 338. El maestro de posgrado es autoridad académica en su clase, por lo que tiene
la facultad de reglamentar las relaciones con sus alumnos con el propésito de lograr los
objetivos académicos propuestos, con los criterios generales que establezca la Universidad
del Norte.

Articulo 339. El maestro al evaluar a los alumnos debera tomar en cuenta los siguientes
elementos objetivos:

Trabajos.

Tareas.
Laboratorios.
Actividades Aulicas.
Examenes.
Exposiciones.

mmoow>

Articulo 340. El maestro aceptara en clase Unicamente a los alumnos que aparezcan en la
lista de curso.

Articulo 341. Sera alumno de Posgrado de la Universidad del Norte el aspirante que cubra
los siguientes requisitos:

A. Entregue la documentacion requerida por el Departamento Escolar.

B. Entregue boleta de admisién emitida por el Area de posgrado al momento de su
inscripcion.

C. Cumpla con los aspectos académicos fijados para cada curso.

D. Cubra las cuotas establecidas por la Universidad del Norte en las fechas que
determine la tesoreria de la Institucion

Articulo 342. La inscripcion se hara por todo el programa por materia y cada tetramestre
debera tramitarse la reinscripcién correspondiente.

Articulo 343. En el nivel de Posgrado se programaran dos periodos de examenes: de
medio término y final.

Articulo 344. El examen de medio término se aplica en las fechas que indique el calendario
escolar.

Articulo 345. El examen final se aplica al concluir el curso de acuerdo con la programacion
que determine la direccion de la divisiéon, éste sera en forma escrita.

Articulo 346. La escala de calificaciones en el Area de Posgrado es de cero a cien, siendo
ochenta la calificacion minima para acreditar cada asignatura.
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Articulo 347. Definida por el maestro, la calificacién final no podra ser modificada, salvo
que el alumno promueva revision por escrito ante el Director del Area Académica y sea
procedente la revision.

Articulo 348. La revision sera realizada de manera conjunta por el coordinador del area y
el maestro de la materia ante el alumno y si la calificacion debiera ser modificada, se
notificara por escrito al Director del Area Académica y al Departamento Escolar.

Articulo 349. El Area de Posgrado podra establecer equivalencias de estudio a nivel de
posgrado de materias cursadas en otras instituciones educativas que formen parte del
Sistema Educativo Nacional. Las convalidaciones se haran a solicitud del interesado y solo
al inscribirse por primera vez, siempre que cumpla con lo dispuesto en el articulo 176 y 177
del capitulo de las equivalencias.

Articulo 350. Al solicitar las equivalencias de estudios, el interesado debe presentar
ademas de los documentos para su inscripcion, el certificado parcial de estudios legalizado
y los programas de las materias que desee convalidar.

Articulo 351. La Equivalencia de estudios se hara por materias y para que proceda es
requisito indispensable que éstas hayan tenido el mismo nivel académico y contenido
programatico que las impartidas por el Area de Posgrado. Sélo se podran establecer
equivalencias de las materias correspondientes a las aplicativas, introductoras o basicas
segun el caso.

Articulo 352. So6lo se estableceran equivalencias hasta un 30% de plan de estudios de la
Maestria en cuestion.

Articulo 353. Para establecer las equivalencias de estudio, las materias deberan haber
obtenido la calificacion minima que exige para ser acreditada el plan de estudios de la
institucion donde fueron cursadas.

Articulo 354. No se estableceran equivalencias de las materias que son pre-requisito de
otras.

Articulo 355. Una vez que la Universidad del Norte establezca las equivalencias de estudio,
el Departamento Escolar remitira copia de la resolucién respectiva a la Secretaria de
Educacion del Estado para la verificacion de que se ajusta estrictamente a lo dispuesto por
la Ley de Educacion para el Estado de Nuevo Ledn.

Articulo 356. El Comité Académico de Posgrado es un 6rgano colegiado, integrado por el
Director General, Director de Posgrado, Director de Educacion y los Directores de las
Licenciaturas. Es requisito para pertenecer a este comité el tener el grado académico de
Maestria o Doctorado.

Articulo 357. El comité Académico de Posgrado tiene entre otras las siguientes funciones:

Evaluar los Planes y Programas de Postgrado.

Correlacionar los Planes y Programas de grado y posgrado.
Evaluacion y seleccion de medios didacticos para Posgrado.
Autorizar los perfiles profesiograficos de Maestros de Posgrado.
Evaluar la funcién social de Posgrado.

moowy
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Articulo 358. El Director General presidira el comité de posgrado y sera quien convoque a
las asambleas.

Articulo 359 Los ciclos escolares de posgrado se rigen de acuerdo con lo establecido en
el articulo 159 del capitulo de las admisiones.

Articulo 360. Las colegiaturas en posgrado cubren el derecho de asistencia a clases,
examenes y uso de instalaciones universitarias.

Articulo 361. Las colegiaturas del posgrado y demas gastos, seran determinados por la
Universidad, y podran ser modificadas cada tetramestre segun las condiciones que dispone
el articulo 161 del capitulo de las admisiones.

Articulo 362. Para que un alumno pueda tramitar su baja al posgrado y retirar su
documentacién debera comprobar que no tiene adeudos en los diferentes Departamentos
de la Universidad.

Articulo 363. Los planes y programas de Posgrado estan disefiados para que el estudiante
pueda inscribirse en:

A. Cursos de Actualizacion.
B. Diplomados.

C. Especializaciones.

D. Maestria.

Articulo 364. En la Maestria en Educacion Universitaria y en la Maestria en Administracion
de Negocios, el alumno podra obtener el grado:

A. Por promedio, si obtuvo un promedio general de noventa y dos (92), sin haber
reprobado materia alguna ni establecido acreditaciones por equivalencia.

B. Entregar un proyecto viable de Educacion Universitaria o Administracion de
Negocios, segun sea el caso.

Articulo 365. Es requisito para obtener el grado académico en la Maestria en Educacion
universitaria y en la Maestria en Administracién de Negocios cumplir los siguientes
requisitos:

A. Tener documentacién completa en el Departamento Escolar.
B. Acreditar todas las materias que conformen el plan de estudios.
C. No tener adeudos con la Universidad del Norte.

Articulo 366. Para obtener el grado en la Maestria en Administracion de la Calidad Total y
Maestria en Administracion de Servicios de Salud debera entregar un proyecto viable de
esa especialidad.

Articulo 367. Para valorar y acreditar los proyectos viables, la direccion de posgrado
integrara un comité de maestros del posgrado, segun sea la especialidad, quienes
dictaminaran la viabilidad y acreditacion del proyecto.

Articulo 368. Para que un alumno pueda obtener el grado académico en la Maestria en
Administracion de la Calidad Total y Maestria en Administracion de Servicios de Salud
debera de cumplir los siguientes requisitos:
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A. Tener documentacion completa en el Departamento de Escolar.
B. Acreditar todas las materias que conformen el plan de estudios.
C. No tener adeudos con la Universidad del Norte.

Articulo 369. Mencion Honorifica es el reconocimiento que la Universidad del Norte hace
a un alumno, por su esfuerzo y conocimientos manifiestos, y haber obtenido durante su
maestria, un promedio minimo de noventa y cinco (95) y no haya realizado equivalencias
ni reprobado ninguna asignatura.

Articulo 370. Las Menciones Honorificas se otorgan por escrito.

Articulo 371 Corresponde al Comité Académico de Posgrado otorgar las menciones
honorificas.

Articulo 372. La Mencién Honorifica se otorga por escrito en el momento en que el alumno
tramita su titulo de grado.
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CAPITULO XVI
DE LAS BECAS

Articulo 373. La Universidad del Norte, otorga becas a nuestra poblacion estudiantil, bajo
los siguientes objetivos:

A. Como un medio de ayuda y solidaridad social a las personas de escasos recursos
econdmicos y que demuestren su deseo de estudiar.

B. Como estimulo para los alumnos que se distinguen por su dedicacién al estudio,
alto rendimiento o sobresalgan en algunas de las actividades de la Universidad.

C. Como apoyo a aquellos trabajadores que desean superarse.

Articulo 374. Corresponde al Departamento de Becas el estudio de las solicitudes de
becas, su tramite y su resolucion.

Articulo 375. Para la resolucion de las becas, el departamento sera auxiliado por un comité
que se denominara “Comité de Becas”.

Articulo 376. ElI Comité de Becas estara integrado por el Director del Departamento y
cuatro funcionarios y/o maestros designados por el Director General de la Universidad del
Norte.

Articulo 377. El Departamento sera auxiliado por el personal de investigacion necesario a
fin de que se tengan datos veridicos para poder dar una resolucion justa y conveniente.

Articulo 378. Para cada tetramestre el Departamento establecera el calendario de
actividades, obligandose el alumno becado, a ajustarse a las fechas establecidas en los
siguientes:

A. Periodo durante el que se recibiran solicitudes de beca.
B. Periodo de investigacion y estudio de las solicitudes recibidas.
C. Periodo de comunicacién y de acuerdos de becas.

Articulo 379. Los acuerdos tomados por el Comité de Becas seran inapelables.
Articulo 380. Los tipos de becas que otorga nuestra institucion:

A. Beca Universidad del Norte.
B. Beca Convenio-Empresa.
C. Beca Convenio-Institucion.

Articulo 381. Las Becas Universidad del Norte son otorgadas al candidato que obtuvo en
su ciclo académico anterior, un promedio de calificaciones minimo de ochenta y cinco (85)
y su situacion econodmica lo requiera, debiendo realizar el tramite en su primer ingreso a la
institucién, la cual podra ser renovada y ajustandose a los requisitos establecidos.

Articulo 382. Con la Beca "Universidad del Norte", el alumno queda amparado
tetramestralmente:

A. Treinta (30) Créditos en profesional.
B. Treinta (30) Créditos en preparatoria.
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C. Un porcentaje por materia en posgrado.

Articulo 383. En la Beca “Universidad del Norte” el porcentaje puede fluctuar entre el 10%
y el 90% sobre colegiaturas regulares.

Articulo 384. Para posgrado, la beca “Universidad del Norte”, podra ser tramitada a partir
de la cuarta materia.

Articulo 385. La beca otorgada tendra duracién de un tetramestre, por lo que debera
renovarse en las fechas establecidas por el Departamento de Becas.

Articulo 386. El alumno con Beca “Universidad del Norte”, podra renovarla sin interrupciéon
de sus estudios, en Facultad hasta sexto tetramestre, en preparatoria hasta terminar la
misma y en posgrado hasta la culminacion de la maestria.

Articulo 387. Los alumnos con Beca "Universidad del Norte", no podran cursar materias
extras y deberan realizar un servicio de colaboracion por un total de 50 horas como requisito
para la renovacién de su beca y el cual sera sefialado y autorizado por el Departamento de
Becas.

Articulo 388. Las Becas "Convenio-Empresa", solo podran ser solicitadas cuando el
alumno ingrese por primera vez a la Universidad previa presentacion de constancia
membretada de Empresa con convenio y sera de un 50% sobre el costo total de la
colegiatura ordinaria vigente en estudios a nivel de preparatoria y licenciatura, en los turnos
matutino, vespertino y nocturno. En el posgrado la beca sera de 30% sobre el costo total
de la materia.

Articulo 389. Para los estudiantes que cursan el posgrado con opcion a titulacion, la Beca
“Convenio-Empresa” sera aplicable a partir de la cuarta materia.

Articulo 390. Las Becas “Convenio-Empresa” deberan ser renovadas cada tetramestre
hasta la culminacion de sus estudios en Preparatoria, Profesional y Posgrado, realizados
ininterrumpidamente.

Articulo 391. Los alumnos con Beca "Convenio-Empresa" podran llevar materias extras,
por las cuales cubriran la cuota tetramestral aplicable por cada una de ellas.

Articulo 392. Las Becas “Convenio-Institucion”, corresponden a convenios con organismos
gubernamentales y podran ser solicitadas cuando se ingrese por primera vez a la
Universidad del Norte, la cual se otorgara un 50% en el horario regular y una beca especial
en el turno vespertino.

Articulo 393. Las Becas “Convenio-Institucion” podran ser renovadas, ininterrumpidamente
durante el tiempo que dure los niveles de preparatoria, profesional o posgrado.

Articulo 394. Al poseer una Beca “Convenio-Institucion”, el alumno podra cursar materias
extra, cubriendo la cuota regular tetramestral aplicable a cada una de ellas y debera realizar
un servicio de colaboracion por un total de 50 horas como requisito para renovar su beca y
el cual sera senalado y autorizado por el Departamento de Becas.

Articulo 395. La Beca “Convenio- Institucidn debera renovarse cada tetramestre.
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Articulo 396. Los tres tipos de Beca que otorga la Universidad del Norte sélo podran
solicitarse para estudiar una carrera. Y en beca aplicable a posgrado, sélo para una
Maestria.

Articulo 397. En materias opcionales para titulacién, no aplica ningun tipo de beca.

Articulo 398. Las Becas de la Universidad del Norte, son otorgadas para alumnos
mexicanos.

Articulo 399. El alumno debera verificar su beca el dia sefalado en su comprobante de
tramite en la pagina de la Universidad, de no estar de acuerdo con lo otorgado, podra en
un plazo no mayor a 24 horas, solicitar la devolucion de la inscripcion, de no hacerlo se
dara por aceptado el acuerdo por el departamento de becas.

Articulo 400. Al tramitar una Beca “Universidad del Norte” y “Convenio —Institucién” el
alumno debera:

A. Estar inscrito en la Universidad del Norte, para el tetramestre en que se solicite la
Beca.
B. Llenar debidamente y con claridad la solicitud oficial, entregandose ese mismo dia
al departamento de becas.
C. Anexar a la solicitud:
a. Copia del ultimo recibo de pago del sueldo del solicitante, y/o de su padre o
tutor, y/o de sus esposa en caso de que trabajase.
b. En caso de renovacion la constancia de las horas de colaboracion.
c. Si la beca a tramitar es Convenio Institucién, sea de primer ingreso o
reingreso, debera entregar carta del organismo gubernamental, actualizada
para el dia de su tramite. = Copia de calificaciones del ultimo nivel cursado.

Articulo 401. El departamento de Becas investigara, por los medios que considere idéneos,
los datos proporcionados por el solicitante.

Articulo 402. Para tramitar una Beca “Convenio-Empresa”, el alumno debera:

A. Estarinscrito en la Universidad del Norte, para el tetramestre en que solicita la beca.

B. Entregar en el departamento de Becas, el mismo dia de efectuada la inscripcion, la
carta de la empresa con la cual se tiene el convenio, especificando en ella, si se
trata de un trabajador o de un familiar directo del mismo.

Articulo 403. En el periodo previsto en el calendario del Departamento de Becas éste
entregara una copia de la lista de acuerdos a la Tesoreria, Departamento de Informatica y
a cada Area, para su entendido y presupuesto.

Articulo 404. El Departamento de Becas entregara, una vez concluidas las fechas para
tramite, el presupuesto que en el tetramestre sera aplicado en este renglon, a la Direccion
General.

Articulo 405. Si los datos proporcionados en cualquier solicitud de Beca y/o los
documentos resulten falsos, se suspendera el tramite de la Beca, y si esta ya fue otorgada
se cancelara, asi mismo se pierde el derecho para optar por nueva solicitud.
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Articulo 406. Si el becado cometiera alguna violacion grave al reglamento de alumnos,
esta sera causa de cancelacion de la beca.

Articulo 407. Si durante el tetramestre en que se conceda la beca, el alumno causa baja,
automaticamente esta queda cancelada.

Articulo 408. Si el alumno no aprueba una o mas materias, la beca se cancelara y debera
cubrir la parte proporcional de las colegiaturas correspondientes.

Articulo 409. El becado debe cumplir con todas las obligaciones que como estudiante se
sefalan en el reglamento de alumnos.

Articulo 410. El alumno que posea algun tipo de beca tiene la responsabilidad de acreditar
todas las asignaturas en que se inscribid, con un promedio minimo de 85 (ochenta y cinco).

Articulo 411. Si algunas de las materias en que esté inscrito un alumno becado, éste
acumulara mas de 8 faltas, se le cancelara automaticamente su beca y debera cubrir la
colegiatura en su totalidad.

Articulo 412. El estudiante becado debera estar al corriente en sus pagos.

Articulo 413. El becario esta obligado a observar publica y privadamente una conducta
intachable y dar ejemplo de orden y dedicacion a sus comparieros de estudio.
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CAPITULO XVii
REGLAMENTOS GENERALES DE CREDITOS EDUCATIVOS

Articulo 414. Es obligacion del solicitante cumplir cabalmente los requisitos del reglamento
de créditos educativos.

Articulo 415. Solamente se otorgaran créditos educativos al solicitante que no cuentan con
ningun apoyo educativo ni con los recursos econdmicos necesarios para finalizar sus
estudios, casos en los que aplica:

A. Estudiantes de licenciatura que necesiten terminar su plan de estudios y que estén
cursando séptimo, octavo, noveno y décimo tetramestre de acuerdo al numero de
tetramestres que formen su carrera. Solo se podran autorizar un maximo de tres
créditos por solicitante.

B. Estudiantes que finalizaron su plan de estudio y tengan la necesidad de liberar su
titulo universitario.

Articulo 416. Los estudiantes que solicitaron crédito educativo para terminar su plan de
estudios no podran ingresar a alguna de las opciones de titulacion, hasta que su crédito
esté finiquitado.

Articulo 417. No se otorgaran créditos educativos al solicitante que presente un adeudo
por cualquier concepto a la institucién.

Articulo 418. Es obligacion del solicitante llenar de forma clara y veraz todos los
documentos solicitados por el departamento de apoyos educativos, en caso de detectarse
informacién no confiable o ilegible la solicitud sera rechazada.

Articulo 419. El solicitante debera acudir al departamento de apoyos educativos en la
primera semana de clases del ciclo tetramestral en curso para cerrar su tramite, en caso de
no presentarse su solicitud sera rechazada.

Articulo 420. Es obligacién del solicitante realizar sus pagos en tiempo y forma de acuerdo
al crédito que le haya otorgado la institucion.

Articulo 421. Es obligacion del solicitante, finiquitar el monto total de su adeudo, en caso
de no realizar el finiquito no podra solicitar o realizar ningun tramite de documentos oficiales.

Articulo 422. Es obligacién del solicitante cubrir los pagos del plan a mas tardar el dia
ultimo de cada mes.

Articulo 423. El solicitante que no cumpla o se atrase en sus pagos sera acreedor de
intereses moratorios del 1% mensual establecidos en el plan del crédito educativo.

Articulo 424. Todos los créditos educativos otorgados deberan cubrir obligatoriamente al
menos el 50% del monto total del primer pago.

Articulo 425. Todos los créditos educativos otorgados deberan cubrir obligatoriamente el
monto de cargo administrativo vigente en el periodo de su tramite.
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Articulo 426. El interés para todos los planes de crédito educativo es de un 12% anual
aplicado de manera proporcional a su respectivo plan.

Articulo 427. Si cuenta con un crédito educativo y desea reinscribirse, debera estar al
corriente con los pagos del crédito vigente.

Articulo 428. Los pagos de sus planes de crédito educativo, debera realizarlos
directamente en las ventanillas de la Universidad o por transferencia electronica Clabe:
0625-8000-106105-8710 y enviar copia de su pago al correo institucional:
tesoreria@un.edu.mx
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CAPITULO XVl
OBJETIVO

Otorgar un financiamiento a los estudiantes que no cuentan con los recursos econémicos
necesarios para finalizar su programa académico y/o opciones de titulacion.

CAPITULO XIX
ALCANCE

Este instructivo es de aplicacién para el departamento de apoyos educativos, areas
académicas, area administrativa y departamento juridico.

CAPITULO XX RESPONSABILIDADES

Articulo 429. Es responsabilidad del coordinador de apoyos educativos definir los criterios
de financiamiento de los créditos educativos con los que cuenta la institucion.

Articulo 430. Es responsabilidad del coordinador de apoyos educativos establecer las
fechas de tramite del financiamiento.

Articulo 431. Es responsabilidad del coordinador de apoyos educativos llevar a cabo el
estudio socioeconémico de todas las solicitudes recibidas.

Articulo 432. Es responsabilidad del coordinador de apoyos educativos autorizar o
rechazar las solicitudes de crédito educativo.

Articulo 433. Es responsabilidad del Instituto de Mediacion Asesoria y Litigio (IMAL)
ejecutar la cobranza de cartera vencida de los financiamientos otorgados por la institucion.

Articulo 434. Es responsabilidad del area administrativa informar y entregar al
departamento juridico los financiamientos con cartera vencida de alto riesgo.

Articulo 435. Es responsabilidad del coordinador de apoyos educativos elaborar reporte
del estatus de todos los créditos educativos autorizados y presentarlo cada tetramestre a
la direccion general.
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CAPITULO XXI
DEFINICIONES

Articulo 436. Crédito Educativo: Financiamiento que otorga la institucion a estudiantes
que no cuentan con los recursos econémicos para finalizar sus estudios.

Articulo 437. Crédito Educativo Licenciatura: Financiamiento que otorga la institucion a
estudiantes que no cuentan con los recursos econémicos y no han finalizado su programa
educativo.

Articulo 438. Crédito Educativo Opciéon Titulacion: Financiamiento que otorga la
institucion a estudiantes que finalizaron su programa educativo y no cuentan con los
recursos econdémicos para cursar sus opciones a titulacion.

Articulo 439. Cartera vencida: Incumplimiento de un pago del financiamiento por parte del
estudiante, durante el periodo cursado.

Articulo 440. Cartera vencida alto riesgo: Incumplimiento de 4 o mas pagos del
financiamiento otorgado por la institucién a los estudiantes.

Articulo 441. Interés: Determinan la cantidad de dinero que pagamos por un préstamo
durante cierto periodo de tiempo.

Articulo 442. Intereses moratorios: Porcentaje que se cobra cuando te atrasas en el
pago de tu préstamo o crédito. Estos solo se aplican una vez que vence tu plazo limite de
pago establecido por la institucion al momento de adquirir el crédito.
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CAPITULO XXIi
DOCUMENTO DE REFERENCIA

Articulo 443. R-DVIN-02 Reglamento de Créditos Educativos.

CAPITULO XXiIil
DESCRIPCION DEL PROCESO

Articulo 444. Criterios financiamiento crédito educativo

A

B.

El coordinador define los criterios de los planes de crédito educativos con los que

cuenta institucion:

Planes financiamiento:

e Plan A: Del monto a financiar se divide en 3 pagos iguales, que deberan ser
cubiertos a mas tardar el dia ultimo de cada mes.

¢ Plan B: Del monto a financiar se divide en 6 pagos iguales, que deberan ser
cubiertos a mas tardar el dia ultimo de cada mes.

¢ Plan C: Del monto a financiar se divide en 9 pagos iguales, que deberan ser
cubiertos a mas tardar el dia ultimo de cada mes.

Nota: Los meses abril, agosto y diciembre, no se realiza pago mensual de crédito educativo,
por ser periodos de inscripciones.

Intereses

Interés anual: El interés para todos los planes de crédito educativo es de un 12%
anual aplicado de manera proporcional a su respectivo plan.

Interés moratorio: Se genera a partir de incumplimiento de los pagos establecidos
en los planes de crédito, el cual genera un 1% mensual del monto adeudado por
tiempo ilimitado.

Usuarios que aplica un financiamiento crédito educativo

Licenciatura: Aplica para estudiantes que estén cursando del séptimo, octavo y
noveno tetramestre, para carreras de 9 tetramestres; octavo, noveno y décimo
tetramestre para carreras de 10 tetramestres; que no cuentan con ningin apoyo
educativo que les permita finalizar su plan de estudios.
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Opciones de titulacion: Aplica para estudiantes que tengan la necesidad de cursar
las siguientes opciones: 10 materias opcionales a otra carrera, 2 o 3 médulos de
diplomado o 3 materias de maestria.

Aceptacion de estudio socioeconémico.

Se revisara su historial de pagos dentro de su estado de cuenta del sistema de
cobranza de la universidad, validando que sea puntual en sus pagos.

El Instituto de Mediacién Asesoria y Litigio (IMAL) entrega la forma F-DVIN-32 Carta
de Aprobacién de Crédito Educativo al departamento de apoyos educativos para
la autorizacion del crédito.

A los estudiantes que se le otorgue este beneficio solamente podran ser acreedores
hasta tres financiamientos de manera simultanea.

No se podra efectuar un segundo financiamiento si el estudiante no va al corriente
de sus pagos en el financiamiento vigente.

Articulo 445. En caso de no cumplir alguno de estos planes ver R-DVIN-02 Reglamento
de Créditos Educativos.

Articulo 446. Ejecucién de proceso créditos educativos

A

El coordinador de apoyos educativos establece que el periodo para realizar el
tramite de un crédito educativo sera a partir de terminar los examenes finales de
cada periodo, hasta el cierre de inscripciones de reingreso al tetramestre.
El estudiante se presenta al departamento de apoyos educativos para solicitar un
crédito educativo.
El coordinador le requiere al solicitante la entrega de los siguientes requisitos:
a. Llenado correcto de la forma F-DVIN-29 Solicitud de Créditos Educativos.
b. No presentar adeudos en la institucion.
c. Comprobante de ingresos actualizado del solicitante que se le esté
asignando el financiamiento.
d. Comprobante de domicilio del solicitante que se le esté asignando el
financiamiento.
e. Copia de identificacion oficial del solicitante que se le esté asignando el
financiamiento.
f.  Nombre, direccion y copia de identificacion oficial de la persona que fungira
como aval para su crédito.
Una vez que el estudiante cubra estos requisitos mencionados en el punto anterior,
el IMAL procedera a realizar el estudio socioeconémico.
El coordinador de apoyos educativos avala si al estudiante se le otorgara el crédito
educativo.
Crédito rechazado: El coordinador de apoyos educativos informara el motivo por
el cual fue rechazada su solicitud.
Crédito Autorizado: El coordinador de apoyos educativos procede a informarle al
estudiante los siguientes pasos:
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a. El estudiante debera cubrir al menos 50% del monto del primer pago.

b. El estudiante debera realizar el pago correspondiente de cargo
administrativo.

c. Elestudiante debera presentarse la primera semana de inicio del tetramestre
al departamento de apoyos educativos a firmar la forma F-DVIN-30 Plan de
Financiamiento y el pagaré que respalda el crédito.

H. El coordinador de apoyos educativos procedera a dar de alta el plan financiamiento
en el sistema UN “apartado cobranza”, con el fin de que el area administrativa tenga
acceso a los montos acordados del financiamiento.

Articulo 447. Cobranza de créditos educativos

Cada IMAL revisa mensualmente el reporte de cobranza de los créditos educativos
autorizados por el departamento de apoyos educativos.

Los responsables IMAL verifican el estatus de los deudores que se le haya asignado el
crédito educativo.

Los responsables de IMAL identifican si el estudiante presenta un retraso en su plan de
financiamiento.

Los responsables de IMAL una vez identificado el deudor, procedera a comunicarse para
solicitarle se ponga al corriente con su crédito educativo.

En caso de que el estudiante se ponga al corriente en su pago, este tendra acceso a su
promedio final del curso.

En caso de incumplimiento de pago por parte del estudiante, se le condicionaran su
resultado final del curso, asi como no podra realizar el tramite de reinscripcion el siguiente
tetramestre, ni tramite de documentos oficiales.

Articulo 448. Cartera vencida y de alto riesgo

Los responsables del IMAL daran seguimiento a los estudiantes que tengan adeudos desde
1 a 3 mensualidades, a lo que llamamos cartera vencida.

El personal responsable del IMAL identifica a los estudiantes con atraso de 4 o mas
mensualidades, esto se le considerara como cartera vencida de alto riesgo.

El IMAL una vez que haya identificado a los estudiantes deudores, notificara y enviara via
correo electronico el listado de estos mismos al coordinador de apoyos educativos.

Una vez que el coordinador de apoyos educativos reciba la informacién por parte del IMAL,
el IMAL procedera a solicitarle documentos de los deudores para sus procesos legales
correspondiente.
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Articulo 449. El coordinador de apoyos educativos elaborara la forma F-DVIN-31 Reporte
de Créditos Educativos para seguimiento y control de los financiamientos otorgados por
la institucion.

El reporte se presentara al cierre de cada tetramestre a la direccion general, el cual
contendra los siguientes conceptos:

A. Cantidad y monto de cartera vencida
B. Cantidad y monto de cartera vencida en alto riego
C. Cantidad y monto total de financiamiento otorgados

REGISTROS

F-DVIN-29 Solicitud de Créditos Educativos.
F-DVIN-30 Plan de Financiamiento.

F-DVIN-31 Reporte de Créditos Educativos.
F-DVIN-32 Carta de Aprobacién de Crédito Educativo.
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